GOVERNO MUNICIPAL DE

: PALMACIA

EDITAL DA TOMADA DE PRECOS N° 2021.07.22.01 - TP

Regido pela Lei n.” 8.666 de 21/06/93, (com as alteracdes da Lei n.° 8.883/94 e da Lei n.° 9.648/98) e
suas alteragdes e Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e legislagdo Complementar
em vigor.

A Presidente da Comiss8o Permanente de Licitagdo do Governo Municipal de Palmacia/CE torna publico
para conhecimento de todos os interessados que até as 09H:00MIN do dia 17 DE AGOSTO DE 2021, na
sede da Comissdo Permanente de Licitacdo do Governo Municipal de Palmacia/CE, localizada a Praga 7
de Setembro, 635 — Centro— Palmacia — Ceara — CEP 62.780-000, em sess&o publica, dara inicio aos
procedimentos de recebimento e abertura dos envelopes concernentes aos Documentos de Habilitagéo e
as Propostas de Precos, da licitagdo modalidade TOMADA DE PRECOS N° 2021.07.22.01 - TP,
identificado abaixo, mediante as condigcdes estabelecidas no presente Edital, tudo de acordo com a Lein.°
8.666/93, de 21.06.93, alterada pela Lei n.° 8.883/94 de 08.06.94 e legislacdo complementar em vigor.

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS NA AREA DE CONSULTORIA EM GESTAO DE DADOS
INFORMAGCOES E DOCUMENTOS, PARA ADEQUAGAO E CUMPRIMENTO
DAS CONFORMIDADES REGULATORIA PREVISTA NA LEGISLACAO

Objeto: BRASILEIRA, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DE DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PALMACIA/CE, TUDO CONFORME
ESPECIFICACOES E CONDICOES CONTIDAS NO PROJETO
BASICO/TERMO DE REFERENCIA E DEMAIS EXIGENCIAS DO EDITAL.
GABINETE DO PREFEITO
SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO

Orgao(s) SECRETARIA DE FINANCAS

Interessado(s): SECRETARIA DE EDUCACAO
SECRETARIA DE SAUDE
SECRETARIA DE OBRAS E MEIO AMBIENTE.

Modalidade: TOMADA DE PRECOS

Critério de Julgamento:{ MENOR PRECO GLOBAL

Regime de Execugdo: | INDIRETA

Empreitada: EMPREITADA POR PRECO GLOBAL

DEFINICOES:

NESTE EDITAL SERAO ENCONTRADOS NOMES, PALAVRAS, SIGLAS E ABREVIATURAS COM 0S
MESMOS SIGNIFICADOS ABAIXO:

= C.P.L/ICOMISSAO: Comissao Permanente de Licitacdo.

CONTRATADA: Empresa vencedora desta licitagdo em favor da qual for adjudicado o seu objeto.
CONTRATANTE/ SECRETARIA COMPETENTE, Orgéo de onde se origina a presente licitac3o.

CRC: Certificado de Registro Cadastral expedido pelo Governo Municipal de Palmacia/CE.
FISCALIZACAO: SECRETARIA CONTRATANTE/COMPETENTE.
PROPONENTE/INTERESSADO/LICITANTE: Empresa que apresenta proposta para este certame.
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» ABNT - Associagéo Brasileira de Normas Técnicas.
=  GMP - Governo Municipal de Palmacia/CE.

INTEGRAM O PRESENTE EDITAL, OS SEGUINTES ANEXOS:
» ANEXO | - Projeto Basico/Termo de Referéncia;

= ANEXO il — Modelo de Proposta de precos;

= ANEXO IIl - Modelo de Procuragéo e Declaracdes;

= ANEXO IV — Minuta do Contrato;

1- DO OBJETO ‘

1.1 - Esta IlCltagao tem por objeto a CONTRATAC}AO DE EMPRESA PARA PRESTAQAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS NA AREA DE CONSULTORIA EM GESTAO DE DADOS
INFORMA(;OES E DOCUMENTOS, PARA ADEQUAQAO E CUMPRIMENTO DAS CONFORMIDADES
REGULATORIA PREVISTA NA LEGISLAQAO BRASILEIRA, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DE DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PALMACIA/CE, tudo conforme especificagdes e
condig¢des contidas no Projeto Basico/Termo de Referéncia e demais exigéncias do edital.

2 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPACAO

2.1 - PODERAO PARTICIPAR DESTA LICITAGAO:

2.1.1 - Quaisquer pessoas juridicas, localizada em qualquer Unidade da Federacao, sob a denominagdo
de sociedades empresarias (sociedades em nome coletivo, em comandita simples, em comandita por
acdes, andnima e limitada) e de sociedades simples (associagdes e fundaches) - exceto sociedade
cooperativa - devidamente cadastradas ou que atendam a todas as condicbes exigidas para
cadastramento pelo Setor de Cadastro do Municipio de Palmacia, até o terceiro dia anterior a data do
recebimento das propostas, de acordo com o art. 22, paragrafo 2° da Lei 8.666/93 e suas alteracbes
posteriores e que satisfagam a todas as condicdes deste edital, inclusive tendo seus objetivos sociais ou
cadastramento compativeis com o objeto da licitac3o.

2.1.2 - Firma individual ou sociedade comercial regularmente estabelecida neste pais, que satisfacam
todas as condi¢des deste Edital de TOMADA DE PRECOS e demais especificacdes e normas, de acordo
com os anexos, parte integrantes do presente.

2.2 — NAO PODERAO PARTICIPAR DESTA LICITAGAO:

2.2.1 - Nao poderéo participar licitantes com sécios, cooperados, diretores ou representantes comuns.
2.2.1.1 - Se antes do inicio da abertura dos envelopes de preco for constatada a comunh&o de sdcios,
diretores ou representantes entre licitantes participantes, somente uma delas podera participar do
certame.

2.2.1.2 - Se constatada a comunhdo de sécios, diretores ou representantes entre licitantes participantes
apés a abertura dos envelopes de preco, os respectivos participantes serdo automaticamente
desclassificados do certame, independentemente do preco proposto.

2.2.2 - Consércios de empresas, quaisquer que sejam suas formas de constituicdo;

2.2.3 - Empresas que estejam suspensas de participar de licitagdo realizada pelo Municipio de Palmacia;
2.2.4 - Empresas que foram declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da punigéo;

2.2.5 - Empresas que tenham soécios ou responsaveis técnicos que sejam servidores ou membros do
Municipio de Palmacia;

2.2.6 - Empresas que se encontrem em estado de insolvéncia civil, sob processo de faléncia, concordata,
recuperacao judicial ou extrajudicial (ressalvado nos itens 5.4.4.2.1 e 54.4.2.2 do presente edital),
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dissolugdo, fus8o, cisdo, incorporagéo e liquidacdo, ou em regime de consoércio, qualquer que seja sua
forma de constituicéo;

2.2.7 - Cooperativas.

2.2.8 - A incompatibilidade dos objetos sociais da licitante com o objeto da licitagéo, implicando na
impossibilidade de sua participacdo no certame.

2.3 — A caracterizacéo das situagdes expostas no item 2.2, a partir da constatagdo pela Comisséo,
implicara na eliminagéo sumaria do proponente do respectivo processo.

3 DAS FASES DO PROCESSO LICITATORIO

" N ——— S—
3 1 0] presente procedlmento de licitacdo seguira o seguinte tramlte em fases distintas:

3.1.1 - Apresentagdo dos proponentes interessados;

3.1.2 - Recebimento de envelopes de “Documentos de Habilitacdo” e “Propostas de Precos”;

3.1.3 - Abertura dos envelopes contendo os Documentos de Habilitagao;

3.1.4 - Resultado de julgamento dos Documentos de Habilitagéo

3.1.5 - Abertura dos envelopes contendo as Propostas de Precos;

3.1.6 - Anadlise e Classificagdo das Propostas de Pregos;

3.1.7 - Resultado de julgamento das Propostas de Pregos;

3.1.8 - Apuracao do menor prego e declaracao de vencedor;

3.1.9 - Recursos;

4 DA APRESENTAQAO DOS INTERESSADOS

41 - Cada proponente apresentar—se-a com um representante que no ato da entrega dos envelopes
exibira documento de identificacdo (com foto) valido, expedido por érgdo oficial, entregando em seguida
os Envelopes de “documentos de habilitacdo” e “propostas de precos”.

4.2 - Todos os documentos necessarios a participagdo na presente licitagdo poderdo ser
apresentados em original, cépia de publicacées em 6rgao da imprensa oficial, copia do original
autenticada por cartorio competente e em hipétese alguma serdo autenticados na sessio por
membros da comissao.

4.3 - O licitante interessado podera manifestar intencdo em participar do presente processo licitatéria, por
meio de remessa de envio dos envelopes ou entrega no protocolo da Prefeitura Municipal de Palmacia ou
apenas entrega dos envelopes na sessio de abertura.

4.4 - Na hipétese de ndo haver expediente na data designada para a realizacdo do ato, este sera
realizado no primeiro dia Util subsequente, no mesmo local e hora.

4.5 - Este Edital e seus elementos constitutivos, estara disponivel para consulta na Comiss&o Permanente
de Licitacdo da GMP, nos horarios de 08h00min as 12h00min ou pelo site do Tribunal de Contas do
Estado do Ceara, no endereco: www.tce.ce.gov.br.

5 DA FASE DE HABILITA(;AO

5 1 -A fase de habllltagao consiste na apresentagéo de documentos de forma a comprovar a regularidade
da proponente, conforme regulamenta o Art. 27° da Lei 8.666/93.

5.2 - Para se habilitarem nesta licitacdo as licitantes deverdo apresentar envelope fechado, tendo no
frontispicio os seguintes dizeres:

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
GOVERNO MUNICIPAL DE PALMACIA/CE
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TOMADA DE PRECOS N° 2021.07.22.01 - TP
LICITANTE:

CNPJ

ENVELOPE “01” - DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

PROPONENTE

5.3 - O envelope “01” devera conter os documentos a seguir relacionados, todos perfeitamente legiveis,
dentro de seus prazos e validade para o dia e horario indicados no Preambulo do edital.

5.4 — Os DOCUMENTOS DE HABILITACAO consistiram de:

5.4.1. CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL — CRC, expedido pela Comissdo Permanente de
Licitacdo, do Governo Municipal de Palmacia/CE, dentro da sua validade.

5.4.2 - Relativa 2 HABILITAGCAO JURIDICA:

5.4.2.1 - REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresario individual, no registro publico de empresa
mercantil da Junta Comercial; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o
registro da Junta onde opera com averbagao no registro da Junta onde tem sede a matriz.

5.4.22 - ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO, CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO ou CONTRATO
SOCIAL E TODOS OS ADITIVOS, em vigor devidamente registrado no 6rgéo competente, em se
tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia,
apresentar o registro da Junta onde opera com averbacgéo no registro da Junta onde tem sede a matriz.
5.4.2.3 - INSCRIGAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - no Cartério de Registro
das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da diretoria em exercicio; devendo, no caso da licitante ser
a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas do
Estado onde opera com averbag&o no Cartério onde tem sede a matriz.

5.4.2.4 - DECRETO DE AUTORIZAGCAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ATO DE REGISTRO DE AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO expedido
pelo 6rgédo competente, quando a atividade assim o exigir.

5.4.2.5 - ATA DA RESPECTIVA FUNDACAO, e o correspondente registro na Junta Comercial/Cartério,
bem como o estatuto com a ata de Eleigéo da Diretoria, na forma do artigo 18 da Lei n° 5.764/71, em se
tratando de sociedade de cooperativa.

5.4.2.6 - CERTIDAO ESPECIFICA, emitida pela Junta Comercial da sede da empresa licitante (com todas
as alteracbes e movimentagdes da empresa), com data de emiss&o néo superior a 30 (trinta) dias da data
da licitagéo, a fim de conferéncia das alteragdes sociais das empresas.

5.4.2.7 - DOCUMENTOS OFICIAL DE IDENTIFICAGAO (COM FOTO) e prova de CADASTRO DE
PESSOAS FISICAS (CPF) do(s) sécio(s) administradores;

5.4.2.8 — O ato constitutivo da licitante ou outro que o valha devera conter, ou ser condizente com o objeto
desta licitagdo, n&o sendo aceitas participantes com objetos incompativeis.

5.4.3. Relativa 8 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

5.4.3.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

5.4.3.2 - Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual:
5.4.3.3 - Certiddo Conjunta Negativa de Débito quanto aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
(inclusive contribui¢bes sociais), com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014:
5.4.3.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;

5.4.3.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante:
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54.3.6 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

5.4.3.7 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, .
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943).

5.4.3.8 - As Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de REGULARIDADE FISCAL, mesmo que esta
apresente alguma restricdo;

5.4.3.9 - As empresas enquadradas como Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP),
conforme incisos | e Il do Artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e que
pretenderem usufruirem de seus beneficios nesta licitagdo do regime diferenciado e favorecido previsto
naquela lei, deverao apresentar junto aos Documentos de Habilitag&o:

5.4.3.9.1 - Declaragdo (com firma reconhecida em cartério) de que & enquadrada na condigdo de
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), quando for o caso, conforme modelo disposto
no item 03 do ANEXO Il deste Edital.

5.4.3.9.2 - Certidao Simplificada emitida pela Junta Comercial.

5.4.3.9.3 - Aincorrecéo ou nao apresentacdo da Declaragdo de enquadramento como Microempresa (ME)
ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) acompanhada da Certiddo Simplificada, conforme descrita nos itens
5.4.3.9.1 e 5.4.3.9.2, impedira a licitante de obter o tratamento diferenciado conforme a Lei Complementar
n°® 123/2006.

5.4.3.10 - A n&o regularizacdo da documentacdo, no prazo estabelecido, implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangbes previstas no art. 81, da Lei no 8.666/93, sendo facultado a
convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, ou a revogacédo da licitacao,
conforme o caso.

5.4.4. Relativa 8 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEJRA:

54.4.1 - BALANGCO PATRIMONIAL E DEMONSTRACOES CONTABEIS DO ULTIMO EXERCICIO
SOCIAL, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente registrado na Junta Comercial de
origem, que comprovem a boa situacéo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes
ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03
(trés) meses da data de apresentacéo da proposta, devidamente assinados por contabilista registrado no
CRC, bem como por sécio, gerente ou diretor;

5.4.4.1.1. Entende-se que a expressdo "na forma da lei" constante no item 5.4.4.1, no minimo: balango
patrimonial e DRE - Demonstragdo do Resultado do Exercicio, registro na Junta Comercial ou
oérgao competente, e com os Termos de Abertura e Encerramento.

54.412. A empresa optante pelo Sistema Publico de Escrituragdao Digital - SPED podera
apresenta-lo na forma da lei.

5.4.41.2.1. Entende-se que a expressdo "na forma da lei" constante no item 5.4.4.1.2. Engloba, no
minimo:

a) Balancgo Patrimonial;

b) DRE - Demonstracéo do Resultado do Exercicio;

¢) Termos de abertura e de encerramento;

d) Recibo de entrega de escrituracédo contabil digital Para efeito o que determina o Art. 2° do Decreto N°
9.555, de 6 de novembro de 2018).

5.4.4.2 - Certidéo negativa de faléncia, concordata, recuperagao judicial ou extrajudicial, expedida por
quem de competéncia na sede da pessoa juridica, ressalvado o disposto nos subitens abaixo:

5.4.4.2.1. Na auséncia da certiddo negativa, a licitante em recuperacéo judicial devera comprovar a sua
viabilidade econdmica, mediante documento (certiddo ou assemelhado) emitido pela instancia judicial
competente; ou concessdo do plano de recuperacéo judicial nos termo do art. 58 da Lei n° 11.101/2005;
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ou homologagéo do plano de recuperagdo, no caso da licitante em recuperacéo extrajudicial, nos termos
do art. 164, §5°, da Lei n° 11.101/2005;

54422 A empresa em recuperagdo judicial/extrajudicial com plano de recuperagéo
concedido/homologado, devera demonstrar os demais requisitos para habilitagédo econémico-financeira.

5.4.5 - Relativa a QUALIFICAGAO TECNICA:

5.4.5.1 - Registro e inscricdo no Conselho Regional de Biblioteconomia - CRB, em nome da Licitante.
5.4.5.2 - Declaracgdo (com firma reconhecida) com a indicagdo do pessoal técnico adequado e disponivel
que ird compor o quadro técnico dos servigos a serem desenvolvidos no municipio, constado no minimo,
1(um) profissional de nivel superior na area de Biblioteconomia ou Arquivologia devidamente registrado na
entidade competente, conforme exigéncias técnicas contidas neste Termo de Referéncia/Projeto
Basico.

5.4.5.3 - Apresentar curriculo de todos os profissionais indicados pela proponente na declaracéo anterior,
item 5.4.5.2, para execucdo do objeto, acompanhados de declaragédo de disponibilidade de cada
integrante do corpo técnico.

5.4.5.4 - Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da
licitacdo, mediante atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a licitante executou servicos compativeis em caracteristicas com o objeto
desta licitacdo. Em se tratando de Atestado fornecido por pessoa juridica de direito privado, este devera
vir com firma reconhecida do assinante;

5.4.5.5- Todos os profissionais mencionados deverdo comprovar vinculo empregaticio com a empresa
licitante, por meio de Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS ou Contrato de Prestacdo de
Servicos, e, sendo o s6cio um dos profissionais, comprovar a participac@o societaria através de copia do
Contrato Social.

5.4.6 — Relativo aos DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

5.4.6.1 - Declaracdo (com firma reconhecida) de que, em cumprimento ac estabelecido na Lei n® 9.854, de
27/10/1999, publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIil, do artigo 7°, da Constituicio Federal,
nao emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega
menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, conforme modelo (ANEXO lll, ITEM 02) constante dos Anexos deste edital;

5.4.6.2 - Declaracdo (com firma reconhecida) expressa de integral concordéncia com os termos deste
edital e seus anexos, conforme modelo (ANEXO Ili, ITEM 02) constante dos Anexos deste edital;

5.4.6.3 — Declaragcdo (com firma reconhecida), sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato
superveniente impeditivo da habilitagdo, ficando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores, (art.32, §2° da Lei n.° 8.666/93), conforme modelo (ANEXO Ill, ITEM 02) constante dos
Anexos deste edital;

5.4.6.4 - As declaragdes exigidas na habilitagcdo deverdo ter firma reconhecida em cartério, e
somente serédo dispensadas caso o representante do licitante esteja presente em sessao.

5.4.6.5 - No caso de licitantes devidamente cadastrados no GOVERNO MUNICIPAL DE PALMACIA/CE, a
documentagcdo mencionada no item 5.4.2 e os subitens 5.4.3.1 ao 5.4.3.8, 5.4.4.1 e 5.4.4.2 deste Edital
podera ser substituida pela apresentacéo do Certificado de Registro Cadastral (CRC) junto 8 GOVERNO
MUNICIPAL DE PALMACIA/CE, assegurado, neste caso, aos demais licitantes, o direito de acesso aos
dados nele constantes), o qual devera ser entregue acompanhado de todos os demais documentos
tratados neste edital na qual ndo haja a possibilidade de substituicdo, tratada anteriormente, cuja
autenticidade e prazo de validade seré@o analisados pela Presidente;

54.6.5.1 — A documentacdo constante do Cadastro de Fornecedores do Governo MUNICIPAL DE
PALMACIA/CE devera também se encontrar dentro do prazo de validade e atender ao disposto neste
edital.
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5.4.7 Todos os documentos necessarios a participacdo na presente licitagdo poderdo ser
apresentados em original, copia de publicagées em érgao da impressao oficial, copia do original
autenticada por cartério competente e em hipétese alguma havera autenticagdo na sessdo por
membros da comissao.

5.4.8 - Cada face de documento reproduzida devera corresponder a uma autenticagéo, ainda que diversas
reproducdes sejam feitas na mesma folha, todos perfeitamente legiveis.

5.4.9 - Caso na autenticagdo conste expressamente que a mesma se refere ao verso e ao anverso do
documento, a exigéncia referente a autenticagéo de todas as faces do documento fica sem validade.
5.4.10 - Nao seréo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou
copias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou catalogos
apenas como forma de ilustracdo das propostas de prego.

5.4.11 - Os documentos necessarios a participacdo na presente licitagdo, compreendendo os documentos
referentes a habilitac@o, a proposta de preco e seus anexos, deverdo ser apresentados no idioma oficial
do Brasil.

5.4.12 - As proponentes ficam obrigadas ainda, a cumprirem além das exigéncias editalicias, as leis
especiais as quais se enquadram e se amparam.

5.4.13 - Quaisquer documentos necessarios a participacio no presente certame licitatorio, apresentados
em lingua estrangeira, deverédo ser autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos para o idioma
oficial do Brasil, por tradutor juramentado.

5.4.14 - Caso o documento apresentado seja expedido por instituicdo que regulamente a disponibilizacédo
do documento peia Internet, a Comissdo Permanente de Licitacdo verificara a autenticidade do mesmo
atraves de consulta eletrénica.

5.4.15 - Caso o documento apresentado seja expedido por instifuicdo publica que esteja com seu
funcionamento paralisado no dia de recebimento dos envelopes, a licitante devera, sob pena de ser
inabilitada, apresentar o referido documento constando o termo final de seu periodo de validade
coincidindo com o periodo da paralisagéo e devera, quando do término da paralisagédo, sob pena de ser
inabilitada supervenientemente, levar o documento & Comissdo Permanente de Licitacdo nas condicbes
de autenticagdo exigidas por este edital, para que seja apensado ao processo de licitacdo. Caso o
processo ja tenha sido enviado ao érgéo de origem da licitagdo, devera a licitante leva-lo a esta instituicao
para que 0 mesmo se proceda.

5.4.16 - As certid6es exigidas (para aquelas cuja validade possa expirar), quando n&o contiverem
prazo de validade expressamente determinado, ndo poderao ter suas datas de expedigio
superiores a 30 (trinta) dias anteriores a data de abertura da presente licitagdo ou entdo apresentar
declaragéo ou regulamentagéo do 6rgdo emissor que disponha sobre a sua validade para o documento
em questéo.

5.4.17 - Os licitantes que apresentaram documentos de habilitacdo em desacordo com as descricdes
anteriores, defeituosos quanto ao seu contetido e forma e ilegiveis serdo INABILITADOS, sendo
eliminados, ndo podendo participar da fase subsequente do processo licitatorio.

5.4.18 - Somente serd aceito os documentos acondicionados no envelope “01”, ndo sendo admitido
posteriormente o recebimento de qualquer outro documento, nem permitido a licitante fazer qualquer
adendo em documento entregue a Comissdo Permanente de Licitacio.

5419 - A Comissdo podera, também, solicitar original de documento ja autenticado, para fim de
verificacdo, sendo a empresa obrigada apresenta-lo no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas

contados a partir da solicitagédo, sob pena de, ndo o fazendo, ser inabilitada.
5.4.20 - A solicitagao feita durante a sesséo de habilitacéo devera ser registrada em Ata.

6 — DA FASE DE PROPOSTAS DE PRECOS

c
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6.1 - A licitante devera entregar @ Comiss3o, juntamente dos envelopes contendo os Documentos de
Habilitagdo, até a hora e dia previstos neste Edital, as PROPOSTAS DE PRECOS devendo ser
confeccionada no minimo em 01 (uma) via, em envelope fechado e opaco, rubricado no fecho, contendo
na parte externa os seguintes dizeres:

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
GOVERNO MUNICIPAL DE PALMACIA/CE
TOMADA DE PREGOS N° 2021.07.22.01 - TP
LICITANTE:

CNPJ

ENVELOPE “02” — PROPOSTAS DE PRECOS
PROPONENTE

6.2 — Na proposta de pregos devera constar os seguintes dados:
a) Servicos a serem executados, iguais ao objeto desta licitagdo, conforme Projeto Basico/Termo
a) Servicos a serem executados, iguais ao objeto desta licitagdo, conforme Termo de
Referéncia/Projeto Basico;
b) Preco Global por quanto a licitante se compromete os servicos objeto desta Licitagdo, expresso
em reais em algarismo e por extenso;
¢) Prazo de validade da Proposta, que sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias;
d) Prazo de vigéncia do contrato que sera de 12 (DOZE) MESES, sendo que sua execugao sera
pelo mesmo periodo, sendo admitida prorrogacdo por se tratar de servicos de natureza
continuada, nos termos do art. 57, inciso |l, da Lei n° 8.666/93, alterada e consolidada.
6.3- Os valores contidos no Projeto Basico/Termo de Referéncia serfo considerados em moeda
corrente nacional (REAL) mesmo que ndo contenham o simbolo da moeda (R$);
6.4 - Os precos constantes das Propostas de Precos da licitante devera conter apenas duas casas
decimais apés a virgula, cabendo ao licitante proceder ao arredondamento ou desprezar os nimeros apos
as duas casas decimais dos centavos.
6.5 - Independente de declaracdo expressa, fica subentendida que no valor proposto estado incluidas
todas as despesas necessarias a execucao dos servicos, inclusive as relacionadas com:
6.5.1 - Encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e outros;
6.5.2 - Tributos, taxas e tarifas, emolumentos, licengas, alvaras, multas e/ou quaisquer infragdes;
6.5.3 - Seguros em geral, da infortunistica e de responsabilidade civil para quaisquer danos e prejuizos
causados a Contratante e/ou a terceiros, gerados direta ou indiretamente pela execugdo dos
servicos.

7 - DOS PROCEDIMENTOS

7.1 - Os envelopes “01” — Documentos de Habilitacédo e “02" — Proposta de Precos, todos fechados, serdo
recebidos pela Comisséo no dia, hora e local definidos no preambulo deste Edital.

7.2 - Ap6s o (a) Presidente(a) da Comissao receber os Envelopes “01” e “02” e declarar encerrado o prazo
de recebimento dos Envelopes, nenhum outro sera recebido € nem seréo aceitos outros documentos que
nao os existentes nos referidos envelopes.

7.3 - A Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo informara a abertura dos envelopes contendo a
documentacéo de habilitacao.

7.4- Em seguida, os licitantes rubricardo os envelopes contendo as Propostas de Pregos — “02”, ficando a
comissdo em posse dos mesmo até a abertura e julgamento respectivo.
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7.4.1. Se antes do inicio da sessdo for constatada a comunh&o de socios, cooperados, diretores ou
representantes entre licitantes participantes, somente uma delas podera participar do certame.

7.5 - Posteriormente, serdo abertos os envelopes contendo os documentos exigidos para fins de
habilitacdo. A Comiss&o examinara os aspectos relacionados com a suficiéncia, a formalidade, a
idoneidade e a validade dos documentos, além de conferir se as copias porventura apresentadas estéo
devidamente autenticadas pelo Cartério competente ou se séo idénticas aos documentos originais, nas
guais deverdo ser apresentados.

7.5.1. Se constatada a comunh@o de socios, cooperados, diretores ou representantes entre licitantes
participantes apoés a abertura dos envelopes contendo os documentos de habilitag8o, os respectivos
participantes serdo automaticamente desclassificados do certame.

7.5.2 - Sera inabilitada a licitante que deixar de apresentar qualquer um dos documentos exigidos no
envelope “01”, ou apresenté-los em desacordo com as exigéncias do presente Edital.

7.6 - Os documentos de habilitacdo serdo rubricados pelos membros da Comissdo e licitantes
interessados como representantes das proponentes, que examinardo e rubricardo todas as folhas dos
Documentos de Habilitagdo, em seguida, postos a disposicdo dos prepostos das licitantes para que os
examinem e os rubriquem.

7.7 - A Comissdo examinara possiveis apontamentos feitos por prepostos das licitantes, manifestando-se
sobre 0 seu acatamento ou nao.

7.8 - Se presentes os prepostos das licitantes a sessdo, o (a) Presidente (a) da Comissdo fara
diretamente a intimacdo dos atos relacionados com a habilitagdo e inabilitagdo das licitantes,
fundamentando a sua decis@o registrando os fatos em ata. Cabera aos prepostos das licitantes
declararem intencéo de interpor recurso, a fim de que conste em ata e seja aberto o prazo recursal. Os
autos do processo estardo com vista franqueada ao interessado na presenga da Comisséo.

7.9 - Caso nao estejam presentes a sessfo os prepostos das licitantes, a intimag¢éo dos atos referidos no
item anterior sera feita através do meio de publicacdo Oficial do Municipio, iniciando-se no dia dtil seguinte
a publicacdo o prazo de 05 (cinco) dias (teis previsto em lei para a entrega a Comisséo das razdes e
contra razdes de recursos a serem interpostos pelos recorrentes. A sessdo sera suspensa.

7.10 - Decorridos os prazos e proferida a decisdo sobre os recursos interpostos, a Comissdo marcaré a
data e horario em que dara prosseguimento ao procedimento licitatorio, cuja comunicagao as licitantes
sera feita com a antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data marcada, através do meio de
publicacdo Oficial do Municipio.

7.11 - Inexistindo recurso, ou apds proferida a decisdo sobre recurso interposto, a Comiss&o dara
prosseguimento ao procedimento licitatério. Inicialmente, serd devolvido ao preposto da licitante
inabilitada mediante recibo, o envelope fechado que diz conter a Proposta de Precos.

7.12 -Na auséncia de qualquer preposto de licitante, a Comissdo manterd em seu poder o referido
envelope, que devera ser retirado pela licitante no prazo de 30 (trinta) dias contados da data referida no
aviso que marca a data da sesséo de prosseguimento do procedimento licitatorio.

7.13 -Sera feita, em seguida, a abertura do Envelope “02”. A Comissado conferird se foram entregues no
referido envelope a Proposta e demais documentos solicitados no item 6 deste edital.

7.14 -Em seguida, a Comisséo iniciara o JULGAMENTO. Inicialmente, serdo examinados os aspectos
formais da Proposta. O ndo atendimento a pelo menos uma das exigéncias deste Edital serd motivo de
DESCLASSIFICACAO da proposta.

7.15 - A Comissao fara, entdo, o ordenamento das propostas das demais licitantes nao desclassificadas
pela ordem crescente dos precos nelas apresentados;

7.16 - A Comissao examinara, da licitante cuja proposta estd em primeiro, segundo e terceiro lugar, a
Proposta de Precos. Ndo sendo encontrados erros a Comiss@o declarara a licitante classificada em
primeiro lugar como vencedora desta licitagao.

7.17 - Caso seja encontrado erro ou erros a Comissdo promovera desclassificacdo da proposta e fara a
mesma verificagdo com relagido a proposta da licitante que apresentou o segundo menor prego e assim
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sucessivamente, observada a ordem crescente dos valores das propostas de precos, até que uma mesma
empresa tenha sua Proposta de Pregos em conformidade com todos os requisitos do Edital.

7.18 - A Comissdo n3o considerarda como erro as diferencas por ventura existentes nos centavos,
decorrentes de operacdes aritméticas, desde que o somatério das diferencas nos centavos nao ultrapasse
o valor em real correspondente a 0,1% (zero virgula um por cento) do valor global da Proposta da licitante.
7.19 - Caso duas ou mais licitantes que nédo tenham sido desclassificadas apresentem suas propostas
com precos iguais, a Comissdo fara sorteio para classifica-las, e adotara os procedimentos previstos
neste capitulo.

7.20 - Caso a proponente com proposta de precos classificada em 1° (primeiro) lugar, ndo seja
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), a Comiss&o procedera de acordo com os
subitens a seguir:

7.20.1 - Fica assegurado, como critério de desempate o exercicio do direito de preferéncia para a
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), devendo a licitante estar presente para
poder exercer mencionado direto a sessdo publica de divulgacdo do julgamento da analise das
propostas de pregos.

7.20.1.1 - Caso haja suspensdo da sessdo na data inicialmente estabelecida, a Comissdo marcara
previamente nova data de prosseguimento, ficando a cargo do licitante a obrigatoriedade de
comparecimento para o uso deste beneficio.

7.20.2 - Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a
proposta mais bem classificada, depois de ordenadas as propostas de precos em ordem crescente dos
precos ofertados.

7.20.3 - Para efeito do disposto no subitem 7.20.1, ocorrendo empate, a Comissao procedera da seguinte
forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera apresentar proposta de
preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera classificada em primeiro
lugar e consequentemente declarada vencedora do certame.

b) Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da alinea
anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventiura se enguadrem na hipétese do subitem
7.20.2, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

7.20.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 8.20.2, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar nova proposta de pregos, que devera ser
registrada em ata.

7.20.5 - Na hipbtese de ndo-contratagdo nos termos previstos no subitem acima, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

7.20.6 - Ocorrendo a situagdo prevista no subitem 7.20.3, a microempresa ou empresa de pequeno porte
mais bem classificada serd convocada para apresentar nova proposta de precos apés solicitagdo da
Comisséao. Todos os atos deverdo constar da ata dos trabalhos.

7.20.7 - A Comisséo, apds os procedimentos previstos nos itens anteriores deste capitulo, suspendera a
sessfo a fim de que seja lavrada Ata a ser assinada pelos membros da Comisséo e pelos prepostos dos
licitantes que participam da licitacdo.

7.20.8 - Se presentes os prepostos das licitanfes & sessdo, o (a) Presidente (a) da Comisséo fara
diretamente a intimac&o dos atos relacionados com ¢ julgamento das propostas, fundamentando a sua
decis&o e registrando os atos em ata. Cabera aos prepostos das licitantes se manifestarem sobre a
intencdo de interpor ou ndo recurso, a fim de que conste em ata e seja aberto o prazo recursal. Os autos
do processo estarado com vista franqueada ao interessado ou interessados na presenca da Comissé&o.
7.20.9 - Caso nao estejam presentes a sessdo os prepostos das licitantes, a intimagéo dos atos referidos
no item anterior sera feita através da Imprensa Oficial do Municipio, conforme estabelecida na Lei
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8 DA ADJUDICAQAO E HOMOLOGAGAO

9 DO CONTRATO

GOVERNO MUNICIPAL DE

Municipal n® 319/2013 de 08 de janeiro de 2013, e em jornal de grande circulagéo, iniciando-se no dia Util
seguinte a publicagdo o prazo de 05 (cinco) dias Uteis previsto em lei para a entrega a Comissdo das
razbes de recursos a serem interpostos pelos recorrentes. A sessdo sera suspensa.

7.20.10 - As duvidas que surgirem durante as reunides serdo esclarecidas pelo(a) Presidente(a) da
Comisséo, na presenca dos prepostos das licitantes.

7.20.11 - A Comissao é assegurado o direito de suspender qualquer sess8o e marcar seu reinicio para
outra ocasifio, fazendo constar esta decisdo da Ata dos trabalhos. No caso, os envelopes ainda nao
abertos deverao ser rubricados pelos membros e pelos licitantes interessados.

7.20.12 - A Comissdo podera, para analisar os Documentos de Habilitacdo, as Propostas, solicitar
pareceres técnicos e suspender a sessdo para realizar diligéncias a fim de obter melhores subsidios para
as suas decisbdes.

7.20.13 - Todos os documentos ficam sob a guarda da Comissdo Permanente de Licitagcdo, até a
conclusdo do procedimento.

7.20.14 - No caso de decretacido de feriado que coincida com a data designada para entrega dos
envelopes “01” e “02” e suas aberturas, esta licitacdo se realizara no primeiro dia util subsequente, na
mesma hora e mesmo local, podendo, no entanto, a Comissao definir outra data, horario e até local,
fazendo a publicac¢io e divulgacdo na mesma forma do inicio.

7.20.15 - A Comissdo ndo considerara qualquer oferta de vantagens néo prevista neste Edital, nem preco
ou vantagem baseada nas propostas das demais licitantes.

7.20.16 - Ocorrendo discrepancia entre qualquer preco numeérico ou por extenso, prevalecera este uitimo.
7.20.17 - Quando todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem desclassificadas, em
néo havendo intencdo de interposicdo de recurso por parte de licitante, a Comissdo podera fixar as
licitantes prazo de 08 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de nova documentacdo ou de outras
propostas.

7.20.18 - Abertos os envelopes contendo as Propostas, apés concluida a fase de habilitagdo, n&o cabe
desclassificar a proposta por motivo relacionado com a habilitagédo, salvo em razéo de fato superveniente
ou s6 conhecido apés o julgamento.

R

8 1- A Comlssao emltlra Termo de Julgamento contendo o resultado do JULGAMENTO deste Edital, que

estara assinado pelos membros que dela participaram.

8.2 - Adjudicacéo desta licitacdo e a Homologacéo do seu objeto em favor da licitante cuja proposta de
precos seja classificada em primeiro lugar sdo de competéncia do gestor da SECRETARIA
COMPETENTE.

8.3 — O gestor se reserva ao direito de ndo homologar e revogar a presente licitacéo, por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, mediante parecer escrito e
fundamentado sem que caiba a qualquer das licitantes o direito.

e

9 1- O (A) SECRETARIO(A) COMPETENTE e a licitante vencedora desta licitacdo assinardo contrato, no

prazo de 05 (CINCO) DIAS uteis, contado a partir da convocacgéo, para subscrever o contrato, sob pena
de decair do direito a contratagcdo. Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo Licitante Vencedor durante o seu transcurso € desde que ocorra justo motivo aceito pelo
Municipio.

9.1.1 - A convocagéo do licitante vencedor se dard através de publicagéo em jornal de grande circulacdo
ou correspondéncia com Aviso de Recebimento ou, ainda, através de endereco eletronico valido a ser
fornecido pelo Licitante na fase de proposta, conforme modelo fornecido.
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91.2 - E de inteira responsabilidade dos Licitantes manter seus dados cadastrais devidamente
atualizados, incluindo endereco eletrénico, o qual servira de forma de comunicagéo para todos os atos do
rocesso.

8.2 -A recusa injusta da licitante vencedora em assinar o Contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente dentro do prazo estabelecido pelo 6rgéo contratante caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-a a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do servico constante de
sua proposta de pregos, podendo ser enquadrado no teor do art. 81 da Lei n° 8.666/93, ocasido em que
sera convocado a licitante classificada em segundo lugar, sem prejuizo de abertura de processo
administrativo para aplicac&o das penalidades cabiveis e insertas na mesma lei.

9.3 -A execucéo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por representante da SECRETARIA
COMPETENTE especialmente designado.

9.3.1 -O representante da SECRETARIA COMPETENTE anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizacéo
das faltas ou defeitos observados.

9.3.2 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante dever&o ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a ado¢éo das medidas convenientes.

9.4 - A Contratada devera manter preposto(s), aceito pela Prefeitura Municipal, no local a ser prestado o
servico, para representa-lo na execug¢io do contrato.

10.4.1 - Fica a contratada na obrigacdo de manter, durante toda a execucéo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes por ele assumidas, todas as condigées de habilitacdo e qualificagéo
exigidas na licitac3o.

9.5 - A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugéo do contrato.

9.6 - Prazo de execucgdo serd o indicado no Projeto Basico/Termo de Referéncia, sendo admitida
prorrogacao por se tratar de servicos de natureza continuada, nos termos do art. 57, Il da Lei n° 8.666/93,
iniciados no prazo maximo de 05 (cinco) dias, apés a emissdo da ordem de servigos, nos locais
determinados pela Unidade Gestora.

9.7 - O contrato tera vigéncia por 12 (DOZE) MESES, contados a partir da data da assinatura do contrato.

9.8 - A prorrogacdo de prazo devera ser justificada por escrito e previamente autorizada pela
SECRETARIA COMPETENTE do Municipio de Palmacia.

9.9 - Ocorrera a rescis@o do contrato, independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial e sem
que caiba & Contratada direito a indenizagdo de qualquer natureza, ocorrendo qualquer dos seguintes
casos:

9.10.1 - ndo cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas contratuais ou da legislacdo
vigente;

9.10.2 - lentiddo na execugdo dos servigos, levando a Prefeitura Municipal a presumir pela nio
conclusdo dos mesmos nos prazos estipulados;

9.10.3 - cometimento reiterado de erros na execucéo dos servicos;

9.10.4 - concordata, faléncia ou dissolugdo da firma ou insolvéncia de seus sécios, gerentes ou
diretores;

9.10.5 - altera¢do social ou a modificagéo da finalidade ou de estrutura da empresa, que prejudique
a execug¢do do contrato;

9.10.6 - razbes de interesse publico, de alta relevancia de amplo conhecimento, justificados e
determinados pela Prefeitura Municipal;

9.10.7 - O atraso superior a 30 (trinta) dias dos pagamentos devidos pela Prefeitura, decorrentes de
servigos, ou parcelas destes ja recebidos ou executados, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbagdo da ordem interna ou guerra, assegurado a Contratada o direito de optar pela suspens&o do
cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situacgso;

PACO MUNICIPAL
PRACA 7 DE SETEMBRO - 653 — CENTRO — PALMACIA/CE — CEP. 62780-000. S
CNPJ N° 07.711.666/0001-05 — CGF N° 06.920.202-8




_GOVERNO MUNICIPAL DE

'PALMACIA

9.11 - A rescisdo amigavel do contrato, por acordo entre as partes, devera ser precedida de autorizagéo
escrita e fundamentada do Ordenador de Despesas.

9.12 - E facultada a SECRETARIA COMPETENTE, quando o convocado ndo assinar termo do contrato
no prazo e nas condigdes estabelecidas neste Edital convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado,
inclusive quanto aos pregos atualizados, de conformidade com este Edital, ou revogar esta licitacéo.

9.13- A SECRETARIA COMPETENTE podera, a seu critério, determinar a execugédo antecipada de
servicos, obrigando-se a Contratada a realiza-los.

10 DO PAGAMENTO DO REAJUSTAMENTO E REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

10 1 Os pagamentos seréo feltos de acordo com a realizagcéo dos serwgos em até 30 (frinta) dias do més
subsequente ao adimplemento da obrigacdo e encaminhamento da documentacdo tratada neste subitem,
observadas as disposicdes editalicias, através de crédito na Conta Bancaria do fornecedor, de acordo
com os valores contidos na Proposta de Pregos do licitante em conformidade com projeto bésico.

10.2 - O valor do presente Contrato ndo sera objeto de reajuste antes de decorridos 12 (doze) meses do
seu registro, hipétese na qual podera ser utilizado o indice IGP-M da Fundagéo Getulio Vargas

10.3 - REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: Na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugéo do ajustado,
ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica
extraordindria e extracontratual, podera, mediante procedimento administrativo onde reste demonstrada
tal situacdo e termo aditivo, ser restabelecida a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribuicdo da Administracdo para a justa remuneracdo do fornecimento,
objetivando a manutencéo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na forma do artigo 65, I,
“d” da Lei Federal n.° 8.666/93, alterada e consolidada.

10.4 - Independentemente de declaracdo expressa, fica subentendido que, no valor pago pelo contratante,
estéo incluidas todas as despesas necessarias a execucao dos servicos, inclusive as relacionadas com
materiais, equipamentos € méo-de-obra.

11 DOS RECURSOS ORQAMENTARIOS

11 1 -A despesa ocorrerd a conta de recursos espemf cos consgnados no respectivo Or¢camento do
GABINETE DO PREFEITO, SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, SECRETARIA DE FINANCAS,
SECRETARIA DE EDUCAGAO, SECRETARIA DE SAUDE e SECRETARIA DE OBRAS E MEIO
AMBIENTE, oriundos de Recursos Proprios/Ordinarios, Receita de imposto e Transferéncia -
Educagao, Recelta de imposto e Transferéncia — Saude, nas seguintes Dotagdes Orgamentarias

3.3.90.35.00 3.90.35.01

1001000000 03 04. 122 0001. 2 007.0000 3.3.90.35.00 3 3.90.35.01
1001000000 04 04.122.0001.2.011.0000 3.3.90.35.00 3.3.90.35.01
1111000000 05 12.122.0001.2.017.0000 3.3.90.35.00 3.3.90.35.01
1211000000 06 10.122.0001.2.041.0000 3.3.90.35.00 3.3.90.35.01
1001000000 09 15.122.0001.2.082.0000 3.3.90.39.00 3.3.90.39.05

12 DOS RECURSOS
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12.1 -Das decisdes proferidas pela Comissdo Permanente de Licitagdo caberdo recursos no prazo de 05
(cinco) dias uteis contados da intimagéo do ato.

12.2 -Os recursos deverdo ser dirigidos ao gestor, interpostos mediante peticdo datilografada,
devidamente arrazoada subscrita pelo representante legal da recorrente, que comprovara sua condigcdo
como tal.

12.3 -Os recursos relacionados com a habilitacdo e inabilitac&o da licitante e do julgamento das propostas
deverao ser entregues o(a) Presidente(a) ou a um dos Membros da Comissdo Permanente de Licitacdo
do Governo Municipal de Palmacia/CE, no devido prazo, ndo sendo conhecidos os interpostos fora dele.
12.4 - Interposto, o recurso sera comunlcado aos demais licitantes, que poderao impugna-los no prazo de
05 (cinco) dias Uteis.

12.5 -Decidido o recurso pela Comissao, devera ser enviado, devidamente informado ao gestor da pasta,
que proferira sua deciséo.

12.6 -Nenhum prazo de recurso se inicia ou corre sem que os autos do processo estejam com vista
franqueada ao interessado.

12.7 -Na contagem dos prazos excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-
&o os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

13 DAS PENALIDADES E DAS SANCOES

131 - A licitante que, convocada pela SECRETARIA COMPETENTE do Municipio de Paimacia para
assinar o instrumento de contrato, se recusar a fazé-lo dentro do prazo previsto nesta TOMADA DE
PRECOS, sem motivo justificado aceito, estara sujeita a suspensdo temporaria de participacdo em
licitacdo promovida pelos 6rgdos do Municipio de Palmacia, pelo prazo de 02 (dois) anos.
13.2 - O atraso injustificado na execucéo do contrato sujeitara a Contratada & multa de mora prevista no
presente Edital, podendo a PMA rescindir unilateralmente o contrato. A Contratada sera aplicada, ainda, a
pena de SUSPENSAO de participacdo em licitagdo promovida pelos 6rgdos do Municipio de Palmacia,
pelo prazo de 02 (dois) anos.
13.3- Em caso de a Licitante ou Contratada ser reincidente, sera declarada como inidénea para licitar e
contratar com o Municipio de Palmacia.
13.4 - As sangdes previstas neste Edital serdo aplicadas pela GMP, 3 licitante vencedora desta licitacdo
ou a Contratada, facultada a defesa prévia da interessada nos seguintes prazos:

13.4.1 - de 5 (cinco) dias Uteis, nos casos de ADVERTENCIA e de SUSPENSAO;

13.4.2 - de 10 (dez) dias da abertura de vista do processo, no caso de DECLARACAO DE
IDONEIDADE PARA LICITAR QU CONTRATAR COM O MUNICIPIO DE PALMACIA.
13.5- As san¢des de ADVERTENCIA, SUSPENSAO e DECLARACAO DE INDONEIDADE PARA LICITAR
OU CONTRATAR COM O MUNICIPIO DE PALMACIA poderdo ser aplicadas juntamente com as de
MULTA prevista neste Edital;
13.6 - As sangfes de SUSPENSAO e de DECLARACAO DE INDONEIDADE PARA LICITAR E
CONTRATAR COM O MUNICIPIO DE PALMACIA, poderdo também ser aplicadas as licitantes ou aos
profissionais que, em razdo dos contratos firmados com qualquer 6érgdo da Administragdo Publica Federal,
Estadual e Municipal:

| - tenha sofrido condenacéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

Il - tenham praticados atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitac&o;

lll - demonstrem possuir idoneidade para contratar com a Administragao Publica em virtude de atos
ilicitos praticados.
13.7 - Somente ap6s a Contratada ressarcir o Municipio de Paimacia pelos prejuizos causados e apés
decorrido o prazo de SUSPENSAO aplicada é que podera ser promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a sanc¢éo.
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13.8 - A declaracdo de idoneidade, é da competéncia exclusiva do SECRETARIA COMPETENTE do
Municipio de Palmacia.

14— DA TENTATIVA DE FRAUDE E FRUSTAGAO DOS ATOS DO PROCESSO E DEMAIS DITAMES
LEGAIS

e

1 A tentatlva de fraude ou frustagao dos atos e agdes a serem reallzados por parte dos proponentes,

ha qualquer momento do presente processo, podera caracterizar o enquadramento dos mesmos nas
sansbes dos crimes e penas previstas do Art. 90°, Art. 93° e Art. 96° da Lei Federal 8.666/93, e sendo
necessario, ainda, abertura e instauracdo do devido processo administrativo para a averiguacdo e
apuragao dos fatos ocorridos, de forma a aplicacdo das devidas penalidades e puni¢cdes cabiveis.

14.2 - E facultado a Comissdo Permanente de Licitacdo, em qualquer auséncia ou omiss&o quanto a
instrugbes e ditames deste edital, a aplicagdo das normas, instrumentos e demais fontes legais do
instrumento juridico brasileiro, de forma a manter ideal e legal transcorrer dos atos e acgbes dos
procedimentos do certame.

15 - DOS ACRESCIMOS EIOU SUPRESSOES AO CONTRATO

15 1 - A Contratante cabera o direito de promover acréscimos ou supressoes nos servigos, que se

fizerem necessarios, até o limite correspondente a 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do
contrato, e, no caso particular de reforma, até o limite de 50% (cinquenta por cento), mantendo-se as
demais condictes do contrato nos termos do art. 65, paragrafo 1°, da Lei n° 8.666/93.
15.2 - Caso haja acréscimo ou diminui¢do no volume dos servigos este sera objeto de Termo Aditivo ao
contrato, apos o que sera efetuado o pagamento, calculado nos termos do item 15.1.

16 DAS DISPOSIQOES FINAIS

16 1 - As mformagoes sobre esta licitacdo podem ser obtldas Junto a Comlssao Permanente de Licitagao,

situada na Praca 7 de setembro, n° 635, Centro, CEP 62.780-000, Palmacia/CE, de segunda a sexta-feira,
no horario de 08:00 as 12:00 horas.
16.2 - Sem que caiba aos licitantes qualquer tipo de reclamagio ou indenizagdo, fica assegurado a
autoridade competente:

a) Alterar as condi¢des do presente edital, fazendo a reposicdo do prazo na forma da Lei;

b) Revogar a presente licitagio por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado.
16.2.1 - A autoridade competente deve anular esta licitagéo, por ilegalidade, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.
16.3 - Quaisquer esclarecimentos serdo prestados pela Comiss&o ou pela GMP, durante o expediente
normal.
16.4 - Fica eleito o foro de PALMACIA (CE) para dirimir qualquer duvida na execucdo deste Edital.

PALMACIA (CE), 29 DE JULHO DE 2021.

5:‘1‘ 8 ARV Rougo S ANY
ANCISCA SILVANIA DE SOUSA ALVES SILVA
PRESIDENTE DA C.P.L.
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PROJETO BASIC | TERMO DE REFERENCIA

1. ORGAO(S) SOLICITANTE(S): 2. DESCRICAO DE CATEGORIA:
GABINETE DO PREFEITO; ; () Aquisicio

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO; (x) Prestaco de Servigos
SECRETARIA DE FINANCAS: . _
SECRETARIA DE EDUCAGAO; E ; S:;:Saiizr‘l’r':gje‘?: Engenharia
SECRETARIA DE SAUDE: ¢
SECRETARIA DE OBRAS E MEIO AMBIENTE. () Outros

2. PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA:

3. DOTACAO ORCAMENTARIA / ELEMENTO DE
DESPESA/SUB-ELEMENTO DE DESPESA:

02.01 - 04.122.0001.2.002.0000/3.3.90.35.00/3.3.90.35.01;
03.01 - 04.122.0001.2.007.0000/3.3.90.35.00/3.3.90.35.01;
04.01 - 04.122.0001.2.011.0000/3.3.90.35.00/3.3.90.35.01;
05.01 - 12.122.0001.2.017.0000/3.3.90.35.00/3.3.90.35.01;
06.01 - 10.122.0001.2.041.0000/3.3.90.35.00/3.3.90.35.01,
09.01 - 15.122.0001.2.082.0000/3.3.90.39.00/3.3.90.39.05.

4. FONTES DE RECURSOS: 1001000000 - Recursos
Préprios/Ordinarios, 1111000000 - Receita de imposto e
Transferéncia - Educacgdo, 1211000000 - Receita de
imposto e Transferéncia - Satde.

1. OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS NA AREA DE CONSULTORIA EM GESTAO DE DADOS INFORMACOES E
DOCUMENTOS, PARA ADEQUACAO E CUMPRIMENTO DAS CONFORMIDADES
REGULATORIA PREVISTA NA LEGISLAGAO BRASILEIRA, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DE DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PALMACIA/CE.

2. ESPECIFICAC}@ES DO OBJETO: CONFORME ANEXO | DESTE PROJETO BASICO /
TERMO DE REFERENCIA.

3. JUSTIFICATIVA:

3.1. Atualmente, o municipio de Palmacia possui documentos de variados tipos, tanto fisicos como
em bancos de dados, nas suas diversas secretarias, de modo que a necessidade do tratamento
dos ativos informacionais fisicos digitais, constituidos por dados, informacdes e documentos que
necessitam ser processadas tecnicamente para o alcance de uma conformidade regulatéria
técnico-normativa, que envolva politicas, regulamentagdes, cultura e processos, de modo que
sejam estabelecidas regras que garantam o posicionamento do municipio em seguir a legislagio
vigente, bem como o alcance da transformacéo digital nestes processos informacionais, bem com
a devida adequacgao, no que couber, a Lei federal 13.709/2016 — Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD.

Em relacdo aos documentos publicos estruturados nos arquivos setoriais e arquivo central do
Municipio de Palmacia/CE, faz-se necessario implementagcdo e cumprimento de politica
arquivistica a ser definida em projeto proprio, ndo inclusc no presente objeto, que tenha por
finalidade exercer a orientagao normativa para a gestdo documental, objetivando a racionalizacéo
dos documentos fisicos ao minimo essencial.

O processo de avaliacdo dos acervos acumulados merece especial aten¢do, considerando que se
trata de grandes volumes de documentos acumulados ao longo do tempo, em geral
desorganizados e sem classificacdo arquivistica, as vezes ja sem uso administrativo e depositados
em outros locais, fora da unidade de origem ou mesmo do arquivo da instituicdo, em decorréncia
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da falta de espaco fisico. \si"i“'.
Os procedimentos a serem adotados, nesse caso, variam em fungéo da situagéo do acervo, bem

como de seu relacionamento com os demais conjuntos documentais da instituicdo.

Considerando que a fung&o social desses servigos arquivisticos publicos &, sobretudo, humanizar e
aprimorar o atendimento aos cidaddos, dando apoio a cultura, ao desenvolvimento cientifico e
garantindo pleno acesso a informagéo, no intuito de apoiar os cidad&os na defesa de seus direitos.
Como evidenciado nesta justificativa, a necessidade de tratamento técnico de dados, informacgées
e documentos tem como relevancia a avaliagdo destes ativos informacionais para gestao do ciclo
de vida, quer seja para o cumprimento de prazos correntes para consultas frequentes, bem como
qguanto a prazos prescricionais para o cumprimento de temporalidades intermediarias, a fim de que
seja praticada a destinacao final (eliminagao ou guarda permanente).

3.2. Da modalidade de licitagdo, a Tomada de Pregos € realizada entre interessados do ramo de
gue trata o objeto da licitacdo, devidamente cadastrados ou que atenderem a todas as condi¢des
exigidas para cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas, que
comprovem possuir os requisitos minimos de qualificagcdo exigidos no edital. Ressalta-se que a
escolha da modalidade também se dar por se tratar de servigcos de natureza incomum.

3.3. Do tipo e critério de julgamento, o menor prego global, tendo em vista que se trata de um unico
objeto a ser contratado, bem como o fato que os servicos serdo executados de forma conjunta e
coordenada para que se alcance o seu fim.

4. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA/EXECUGAO DOS SERVIGOS: Os servicos contratados
deverao ser iniciados no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da emissdao da ORDEM DE
SERVICOS/COMPRAS E/OU AUTORIZAGAO DE EXECUGAO/FORNECIMENTO, pelo periodo
de 12 (DOZE) MESES e prestados neste Orgao, correndo todos os eventuais custos relativos a
passagens, hospedagem, conducéo, deslocamento, alimentacido, seguros e demais despesas
necessarias a execucao dos servicos as expensas da Contratada.

5. PRAZO DE VIGENCIA: O instrumento contratual produzira seus juridicos e legais efeitos a partir
da data de sua assinatura e vigera por 12 (DOZE) MESES, sendo admitida prorrogagéo, por iguais
e sucessivos periodos, por se tratar de servicos de natureza continuada, nos termos do art. 57,
inciso I, da Lei n° 8.666/93, alterada e consolidada, tendo eficacia apds a publicacdo do extrato na
imprensa oficial do Municipio , se da conveniéncia para a administragdo publica, devendo a
prorrogacdo ser motivada e processada nos ditames do mesmo Estatuto.

6. DO(S) VALOR(ES) ESTIMADOS:

GABINETE DO PREFEITO: R$ 42.399,96 (quarenta e dois mil e trezentos e noventa e nove reais
e noventa e seis centavos); .

SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO: R$ 40.400,04 (quarenta mil e quatrocentos reais e quatro
centavos);

SECRETARIA DE FINANCAS: R$ 38.000,04 (trinta e oito mil reais e quatro centavos);
SECRETARIA DE EDUCAGAO: R$ 32.799,96 (trinta e dois mil e setecentos e noventa e nove reais
e noventa e seis centavos);

SECRETARIA DE SAUDE: R$ 26.799,96 (vinte e seis mil e setecentos e noventa e nove reais e
noventa e seis centavos);

SECRETARIA DE OBRAS E MEIO AMBIENTE: R$ 17.600,04 (dezessete mil e seiscentos reais e
quatro centavos).

PERFAZENDO O VALOR GLOBAL ESTIMADO DE R$ 198.000,00 (Cento e noventa e oito mil
reais), sendo apurado pela média dos valores obtidos por meio de pesquisas de precos realizadas
pelo setor de compras.

7. CONDI(;OES DE PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a
execucdo do servicos e emissdo da Nota Fiscal, mediante recebimento da apresentacdo dos
relatérios mensais contratados e atesto de execugdo dos servicos, segundo as ORDEM DE
SERVIGOS/COMPRAS E/OU AUTORIZAGAO DE EXECUGAO expedidas pela administragéo, de
conformidade com as notas fiscais/faturas devidamente atestadas pelo Gestor da despesa,
acompanhadas da seguinte documentacéo tratada do licitante vencedor:
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a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do
Recibo;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

e) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), demonstrando situacéo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de COMPRA (FGTS),
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943); e

h) Relatério mensal indicando os servigos efetuados.

7.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apés o encaminhamento da documentagao
tratada neste subitem, observadas as disposi¢cdes editalicias, através de crédito na Conta
Bancaria do fornecedor.

8. CONSIDERAGOES: Demais observacdes e disposicdes serdo procedidas pela Lei n.° 8.666 de
21/06/9, alterada e consolidada.

RESPONSAAVEL(IS) PELA ELABORACAO E APROVACAO DESTE PROJETO BASICO/TERMO
DE REFERENCIA: Francisco Jairo Dos Santos Alves - Chefe de Gabinete, Denise Campos
Martins — Secretaria de Administracdo/Secretaria de Finanga, Maria lolanda Campos Olinda -
Secretaria Educagdo, Edlanara Lima De Melo Bezerra - Secretaria de Saude e José Wilson de
Matos Feitosa - Secretario de Obras e Meio Ambiente

PACO MUNICIPAL \

PRACA 7 DE SETEMBRO - 653 — CENTRO — PALMACIA/CE — CEP: 62780-000.
CNPJ N° 07.711.666/0001-5 — CGF N° 06.920.202-8




GOVERNO MUNICIPAL DE

ANEXO | DO PROJETO BASICO / TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS NA AREA DE CONSULTORIA EM GESTAO DE DADOS INFORMACOES E
DOCUMENTOS, PARA ADEQUACAO E CUMPRIMENTO DAS CONFORMIDADES REGULATORIA
PREVISTA NA LEGISLACAO BRASILEIRA, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DE DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PALMACIA/CE.

2. DOS ITENS/SERVICOS:

0S
NA AREA DE CONSULTORIA EM GESTAO DE
DADOS, INFORMACOES E DOCUMENTOS,
PARA ADEQUACAO E CUMPRIMENTO DAS
1 CONFORMIDADES REGULATORIAS | MES 12 R$ 3.533,33 | R$ 42.399,96
PREVISTAS NA LEGISLACAO BRASILEIRA,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO
GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE
PALMACIA-CE.

PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS
NA AREA DE CONSULTORIA EM GESTAO DE
DADOS, INFORMACOES E DOCUMENTOS,
PARA ADEQUACAO E CUMPRIMENTO DAS i
2 CONFORMIDADES REGULATORIAS | MES 12 R$ 3.366,67 | R$ 40.400,04
PREVISTAS NA LEGISLACAO BRASILEIRA,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO DO
MUNICIPIO DE PALMACIA-CE.

PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS
NA AREA DE CONSULTORIA EM GESTAO DE
DADOS, INFORMAGOES E DOCUMENTOS,
PARA ADEQUACAO E CUMPRIMENTO DAS
3 CONFORMIDADES REGULATORIAS | MES 12 R$ 3.166,67 | R$ 38.000,04
PREVISTAS NA LEGISLACAO BRASILEIRA,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA DE FINANCAS DO MUNICIPIO DE
PALMACIA-CE.

PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS
NA AREA DE CONSULTORIA EM GESTAO DE
DADOS, INFORMAGCOES E DOCUMENTOS,
PARA ADEQUACAO E CUMPRIMENTO DAS
4 CONFORMIDADES REGULATORIAS | MES 12 R$ 2.733,33 | R$ 32.799,96
PREVISTAS NA LEGISLACAO BRASILEIRA,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA DE EDUCAGCAO DO MUNICIPIO
DE PALMACIA-CE.

PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS
NA AREA DE CONSULTORIA EM GESTAO DE
5 DADOS, INFORMACOES E DOCUMENTOS, | MES 12 R$ 2.233,33 | R$ 26.799,96
PARA ADEQUACAO E CUMPRIMENTO DAS
CONFORMIDADES REGULATORIAS
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PREVISTAS NA LEGISLACAO BRASILEIRA,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA DE SAUDE DO MUNICIPIO DE
PALMACIA-CE.

PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS
NA AREA DE CONSULTORIA EM GESTAO DE
DADOS, INFORMACOES E DOCUMENTOS,
PARA ADEQUACAO E CUMPRIMENTO DAS
CONFORMIDADES REGULATORIAS | MES 12 R$ 1.466,67 | R$ 17.600,04
PREVISTAS NA LEGISLACAO BRASILEIRA,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA DE OBRAS E MEIO AMBIENTE
DO MUNICIPIO DE PALMACIA-CE.

VALOR GLOBAL ESTIMADO R$ 198.000,00

3. DOS SERVIGOS A SEREM CONTRATADOS

3.1. Os servigos objeto desta licitacdo deverdo ser executados em estrita conformidade com as
normas técnicas, atendidas as especificacbes e demais elementos constantes deste Projeto
Basico/Termo de Referéncia.

4. DETALHAMENTO DO SERVICO:

4.1.

4.2.

4.3.

Execucédo de diagnéstico da Analise Organizacional sobre governanga e conformidade
regulatéria técnica normativa para gestdo de dados, contemplando: identificacdo do
cenario atual da organizagdo em relagdo aos processos, tecnologias e sistemas e
repositorios de informacdo, governanca, politicas e normas, avaliando o grau de
aderéncia com a LGPD; e, o Mapeamento ou revisdo e complementac¢ao do inventario de
dados pessoais, identificando:

a) Tipos de dados (sensiveis ou ndo sensiveis);

b) Processos de negdcio que lidam com dados pessoais e seus fluxos;

c) Os sistemas e infraestrutura utilizados no tratamento;

d) Ciclo de vida dos dados;

e) Praticas atuais de gestdo e acesso aos dados pessoais;

f) Propdsito de processamento de dados pessoais em cada processo de trabalho.

Execucao de diagndstico do Mapeamento de Riscos da Gest&o de Dados, contemplando:
a) Relatério da Situagédo Atual dos Riscos identificados em relacéo a LGPD;

b) Mapa de risco definindo as medidas necessarias para a mitigacio desses riscos, bem
como a andlise de riscos para o caso de ndo atingimento de niveis aceitaveis de
compliance exclusivamente em relacido a documentagdo e sua adequacéo a LGPD;

¢) Plano de Acéo identificando os processos que necessitam serem adequados a lei,
definindo as agGes que precisam ser realizadas para melhoria dos processos e mitigacéo
dos riscos identificados, e identificacdo do papel de cada responsavel em acordo com a
lei;

d) ldentificacdo de medidas necessarias para a mitigacdo de riscos relacionados a
responsabilidade civil da instituicdo em operacgdes de tratamento de dados.

Implementacédo e cumprimento de rotinas documentais no Arquivo Central € nos Arquivos
Setoriais do Governo Municipal de Palmacia/CE e do Gabinete do Prefeito, Secretaria de
Administragao, Secretaria de Financgas, Secretaria de Educacéo, Secretaria de Saude e
Secretaria de Obras e Meio Ambiente, com a finalidade de levantar informagées sobre o
estado de conservacdo dos documentos fisicos, sistema de classificagdo e arquivamento
adotados originalmente e 0s eventuais instrumentos de recuperacdo da informacéao,
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incluindo-se as listagens de recolhimento, se houver, averiguacdo das\pfatoas..
digitalizacio e uso de gerenciamento eletrénico.

4.4. Institucionalizacdo da Politica Arquivistica no Governo Municipal de Palmacia/Ce;
contemplando:
a) Elaboracdo da minuta da portaria para constituicdo da Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos;
b) Elaboracdo do Manual de Servigcos de Gestdo Documental, com base em Relatério de
Diagnéstico, juntamente com o Plano de Ac¢ao para tratamento dos Arquivos Fisicos dos
seguintes 6rgéos interessados: Gabinete do Prefeito, Secretaria de Administracéo,
Secretaria de Finangas, Secretaria de Educacéo, Secretaria de Saude e Secretaria de
Obras e Meio Ambiente.

4.5. Processamento técnico de dados, informagcdes e documentos visando a estruturagéo
fisica e digital com aplicagdo dos seguintes servicos:
a) Plano de Classificagdo de Documentos e Tabela de Temporalidade Documental,
visando a avaliacdo de documentos para a destinagdo final (eliminagdo ou guarda
permanente);
b) Digitalizacdo e indexacdo eletrénica de documentos, contemplando utilizacdo de
sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED/ECM);
¢) Armazenamento e processamento de dados e documentos digitais através de
mecanismos e sistemas necessarios para implementagdo da assinatura digital em
processos internos de trabalho quer tenham a necessidade de autenticacdo de
documentos natos digitais;
d) Fornecimento de mecanismos e sistemas necessarios para implementagdo do
certificado digital nos processos de trabalho que envolvam a necessidade de
autenticacdo em documentos digitalizados.

Todos os servigos descritos no item DO OBJETO devem atender aos principios de seguranca da
informacgéo (confidencialidade, integridade, disponibilidade, autenticidade e nao-repudio), bem como
toda a conformidade regulatéria dos seguintes dispositivos legais:

v Constituicao Federal de 1988, art. 23:

E competéncia comum da Unigo, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios: proteger
os documentos, as obras e outros bens de valor histérico e cultural, os monumentos, as
paisagens naturais notéveis e 0s sitios arqueol6gicos.

v Lei Federal 8.159 de 08 de janeiro de 1991:

Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protegcdo especial aos
documentos de arquivos, como instrumento de apoio & administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacéo.

Art. 25 - Ficaré sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagéo
em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado
como de interesse publico e social.

v Resolugéo do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) n° 02 de 18/10/1995 que
dispbe sobre as medidas a serem observadas na transferéncia ou no recolhimento de acervos
documentais para instituicbes arquivisticas piblicas.

v Resolugdo do CONARQ n° 06 de 15/05/1997 que dispde sobre diretrizes quanto a
terceirizagéo de servigos arquivisticos publicos.

D
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ICPBrasil, transforma o Instituto Nacional de Tecnologia da Informagdo em autarquia, e da
outras providéncias.

v Decreto 4.073 de 03/01/2002 que regulamenta a Lei 8.159/1991, que dispGe sobre a
politica nacional de arquivos publicos e privados.

v Resolugdo do CONARQ n° 25 de 27/04/2007 que dispbe sobre a adogdo do Modelo de
Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos - e-ARQ
Brasil pelos ¢rgéos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

v Resolugdo do CONARQ n° 27 de 16/06/2008 que dispde sobre o dever do Poder Publico,
no dmbito dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, de criar e manter Arquivos
Publicos, na sua especifica esfera de competéncia, para promover a gestdo, a guarda e a
preservacdo de documentos arquivisticos e a disseminagéo das informagbes neles contidas.
v Resolugido do CONARQ n° 31 de 28/04/2010 que dispde sobre a adogdo das
Recomendagdes para Digitalizagdo de Documentos Arquivisticos Permanentes.

v Resolugdo do CONARQ n° 38 de 09/07/2013 que dispde sobre a adogédo das "Diretrizes
do Produtor — A Elaboragdo e a Manutengéo de Materiais Digitais: Diretrizes Para Individuos”
e "Diretrizes do Preservador - A Preservagdo de Documentos Arquivisticos digitais: Diretrizes
para Organizagbes”

v Resolugido do CONARQ n° 39 de 29/04/2014 que estabelece diretrizes para a
implementagdo de repositérios arquivisticos digitais confiaveis para o arquivamento e
manutengdo de documentos arquivisticos digitais em suas fases corrente, intermediaria e
permanente, dos 6rgéos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

v Resolugdo do CONARQ n° 43 de 04/09/2015 que altera a redagdo da Resolugéo do
CONARQ n° 39, de 29 de abril de 2014, que estabelece diretrizes para a implementagéo de
repositérios digitais confiaveis para a transferéncia e recolhimento de documentos
arquivisticos digitais para instituicbes arquivisticas dos 6rgdos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

v Lei 12.527 de 18/11/2011 que Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do
art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei
n° 8112 de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n° 11.111, de 5 de maio de 2005, e
dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias.

v Lei 12.682 de 09/07/2012 que dispde sobre a elaboragdo e o arquivamento de documentos
em meios eletromagnéticos.

v Lei 13.709 de 14/08/2018 que dispde sobre a Lei Geral de Protegcdo de Dados Pessoais
(LGPD).

v Lei 13.787 de 27/12/2018 que dispbe sobre a digitalizagdo e a utilizagdo de sistemas
informatizados para a guarda, o armazenamento e o manuseio de prontuario do paciente.

v Lei 13.874 de 20/09/2019 que dispbe sobre a Declaragdo de Direitos de Liberdade
(Digitalizag&o e descarte de documentos originais);

v Decreto 10.148 de 02/12/2019 que institui a Comissdo de Coordenagdo do Sistema de
Gestdo de Documentos e Arquivos da administragdo publica federal, dispGe sobre a
Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos, as Subcomissdes de Coordenagédo do

Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da Administragdo Publica Federal e o
Conselho Nacional de Arquivos, e da outras providéncias.

v Decreto 10.278/2020 que regulamenta a Lei 13874/2019 e a Lei 12.682/2012, que dispbe
sobre a digitalizac&o e descarte de documentos originais.

v Decreto 10.543/2020 que dispde sobre o uso de assinaturas eletrénicas na administragédo
publica federal e regulamenta o art. 5° da Lei n° 14.063, de 23 de setembro de 2020, quanto
ao nivel minimo exigido para a assinatura eletrénica em interagbes com o ente publico.
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A LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS (LGPD)

a) ldentificar os responsaveis pelo tratamento e processamento dos dados pessoais, reduzindo
a possibilidade de vazamento e uso indevido.

b) Implantar as melhores praticas para atender aos controladores e processadores dos dados,
contribuindo para evitar sequestro e perda de dados sensiveis.

c) Estabelecer controle e auditoria para garantir o consumo e processamento de cadastros com
dados digitais dentro das melhores praticas e em cumprimento a LGPD.

4.6.1. Neste sentido, este item da contratagdo tem por objetivo implantar solugéo e servigos de gestao
e governan¢a de dados com a finalidade de atender ao cumprimento da LGPD para os grandes
cadastros do Governo Municipal e suas secretarias.

4.7. ANALISE E DIAGNOSTICO SITUACIONAL DOS ATIVOS INFORMACIONAIS (CADASTROS

FiSICOS, BANCOS DE DADOS)

4.7.1. Sera necessario o levantamento dos ativos informacionais, incluindo cadastros fisicos de dados
e sistemas de informagao, bancos de dados dos érgaos do Governo Municipal de Palmacia/Ce.

4.7.3. Como resultado do diagnéstico sera elaborado, em conjunto com o diagnéstico arquivistico
proprio do Municipio, um Plano de Agéo Estruturante para efetivacdo da Gestdo Documental no
Governo Municipal de Palmacia/CE, com as seguintes etapas:

a) Proposicdo de servigos a serem executados com vistas a reorganizagdo e modernizagdo dos
ativos informacionais e acervos, a partir da implantacdo de um novo modelo de Gestao de
Dados, Informagdes e Documentos, dotando o Governo Municipal de Palmacia de ferramenta
e metodologia para gestéo e governanca dos ativos informacionais adequados a manutencéo
do modelo a ser implantado nos acervos documentais fisicos;

b) Avaliagdo dos espacos fisicos e mobiliarios destinados a guarda de documentos e propor
solugbes adequadas;

c) Estimativa de recursos humanos e prazo para a execugdo dos servicos necessarios para o
tratamento de todo o acervo arquivistico;

d) Elaboragcéo de cronograma detalhado de implantagdo do modelo de gestido documental,
contemplando aquisi¢es e organizagéo do acervo fisico;

e) Elaboracéo e cronograma detalhado de implantacdo do modelo de transformacdo digital,
contemplando os processos de assinatura eletronica, assinatura digital para documentos
natos digitais e processos de digitalizagéo e indexagéo eletrénica para documentos fisicos,
armazenamento e gestdo do ciclo de vida em sistema de gerenciamento eletrénico de
documento, aplicagéo de certificado digital, com avaliagdo e otimizacdo de situacbes de
otimizacéo de recursos administrativos e financeiros de processos de trabalho que requeira a
aplicagéo dos decretos 10.278/2020 e 10.543/2020.

4.8. INSTITUCIONALIZAGAO DA POLITICA DE GESTAO DE DADOS, INFORMAGOES E
DOCUMENTOS
4.8.1. Sera necessaria a elaboracdo das seguintes minutas, em conjunto com a administracdo do
Governo Municipal de Palmacia/Ce, a serem oficialmente publicadas nos meios de comunicacgio
vigentes (diario oficial do municipio ou portaria):
a) Minuta de instrugdo normativa para Politica de Gestdo Documental;
b) Minuta de instrugdo normativa para constituicdo da Comissao Permanente de Avaliagdo de
Documentos (CPAD);
¢) Minuta da Politica de Segurancga da Informacéo, versando sobre a Governanca de Dados e
Informacdes.
4.8.2. Devera ser elaborado o Manual de Gestéo de Dados, Informagdes e Documentos do Governo
Municipal de Palmécia/Ce, prevendo-se toda a parte conceitual, bem como nogdes de arquivologia e
as legislagdes correlatas para cumprimento dos servicos de gestio desses ativos informacionais.
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4.9. ETAPAS DO PROCESSAMENTO TECNICO DA GESTAO DE DOCUMENTOS
4.1. Serao desenvolvidas as seguintes etapas de processamento técnico:
a) Modelagem de Processos com Foco ha Gestéo da Informag&o:

Consiste em analisar, descrever graficamente e documentar todas as atividades existentes nos
processos de negocio do Governo Municipal de Palmacia/Ce, considerando seu relacionamento com
outros processos, 0s recursos necessarios a sua execugio, os produtos gerados e o ambiente no qual
é desenvolvido, com vistas a identificacéo de aspectos que favorecam a gestdo de informacdo e
consequente melhoria dos processos do Governo Municipal.

Produtos déssa etapa:

a) Mapeamento Sistémico dos processos do Governo Municipal de Palmacia/Ce:
Composta por meio de levantamento, andlise e representagéo grafica dos macroprocessos para
entendimento do todo. Desenho dos Processos: consiste na representacao grafica e detalhamentos
dos processos identificados na Visdo Sistémica considerando as informacdes, documentos,
tecnologias, atores e interfaces existentes no processo, visando identificar possiveis melhorias no fluxo
sob o ponto de vista da gestao de informagdes.

b) Tabela de Melhorias:
Consiste no detalhamento de todas as melhorias identificadas no fluxo do processo, bem como as
justificativas de sua implantacdo e o ganho para o Governo Municipal de Palmacia/Ce.

¢ Redesenho do Processo: Consiste na representacdo grafica do novo processo, considerando
as melhorias identificadas e aprovadas pelo Governo Municipal, sob o ponto de vista
informacional, considerando a reducdo de custos, melhoria do acesso as informagées pela
populacao e otimizacido dos processos.

c) Plano de classificagdo de documentos de arquivo:
Realizadas as atividades de Modelagem de Processos, sera elaborado o Plano de Classificacdo de
Documentos das Areas do Governo Municipal de Palmacia/Ce, abrangendo:
Levantamentos das estruturas e fungdes do Governo Municipal.
Anadlise dos documentos produzidos.
Definicéo das classes, subclasses, grupos e subgrupos para classificacdo dos documentos.
Definicdo dos codigos associados as classes, subclasses, grupos e subgrupos, conforme
padrao de classificacdo decimal definido pelo CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOLOGIA
— CONARQ, visando classificar todos os documentos e informacées produzidos e recebidos
pelo Governo Municipal de Palmacia/Ce.

d) Tabela de temporalidade e destinagdao de documentos de arquivo:

Apés a definicdo do Plano de Classificagdo a contratada devera definir em conjunto com o Governo
Municipal de Palmacia/Ce, a temporalidade de todos os documentos gerados ou recebidos pela
instituicdo, considerando a legislagdo arquivistica pertinente. Devera ser elaborada a Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo abrangendo:

o Assunto: Neste campo estdo registrados os conjuntos documentais produzidos e recebidos,
hierarquicamente distribuidos de acordo com as funcdes e atividades desempenhadas pelo
6rgao em conformidade com o Plano de Classificacao.

e Prazo de Guarda: referem-se ao tempo necessario para o arquivamento dos documentos nas
fases corrente e intermediariam, visando atender exclusivamente as necessidades da
administracéo que os produziu.

e Indexadores: referem-se aos indices/metadados necessarios para recuperacdo dos
dossiés/documentos.
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e Destinacdo final: registra-se a destinacédo estabelecida, que pode ser a eli
guarda permanente.

e Observacdes: neste campo sdo registradas informagées complementares e justificativas
necessarias a adequada utilizagdo da Tabela. Incluem-se ainda, orientagbes quanto a
alteracdo do suporte da informac&o e outros aspectos importantes e elucidativos do processo
de avaliagao. '

e) Definicdo da Taxonomia do Governo Municipal de Palmacia/Ce:
Devera ser desenvolvida uma estrutura taxondmica a ser suportada pelo Sistema de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos — GED (Sistema onde estdo cadastrados os documentos para possibilitar o
acesso as imagens a serem digitalizados, a ser disponibilizado pela proponente), considerando a
evolugdo da terminologia utilizada no Governo Municipal de Palmacia/Ce, desde sua criagdo, visando
garantir a recuperagao da informagédo com maior precisao, flexibilidade e uniformidade pelos usuarios.
A contratada devera definir em conjunto com a administragdo, toda a estrutura e taxonomia,
necessarias para a indexacéo, classificagdo, busca e recuperacdo dos documentos visando atingir os
seguintes objetivos: ‘
e Maximizar o uso da informacéo existente, atingindo niveis crescentes de acessibilidade para
usuarios internos, servidores e publico em geral.
¢ Atingir maior uniformidade e flexibilidade na indexacio das informacgdes.
Padronizar a linguagem utilizada na indexagéo dos documentos gerados ao longo dos anos,
impedindo a proliferacao de sindnimos.

Deverdo ser realizadas as seguintes atividades:

e Levantamento da terminologia utilizada no Governo Municipal de Palmacia/Ce, desde sua
criagdo até os dias atuais, identificando termos descritores, sindbnimos, remissivas, referéncias
e relacionamentos entre os termos com o objetivo de facilitar a consulta dos usuarios.

o Elaboracédo da taxonomia, por meio da classificagdo dos termos em categorias estruturadas
hierarquicamente, levando em consideracéo as relagbes, de modo que os usuarios possam
identificar de forma intuitiva os principais temas tratados pelo Governo Municipal de
Palmacia/Ce, servindo como guia para que os usuarios, indiferente de seu nivel de formacao,
tenham acesso aos conteudos desejados de forma Aagil e precisa.

e A taxonomia criada devera ser automatizada no Sistema de Gerenciamento Eletrénico de
Documentos.

f) Definicao de Procedimentos Corporativos:
Consiste na descricdo dos processos de trabalho, referentes a gestio de informacdes do Governo
Municipal de Palmécia/Ce, indicando a forma de gest&o dos acervos fisicos e eletrénicos, bem como o
modo de elaborac&o e aplicacdo dos instrumentos de gestdo de informacio.

g) Solugdo Tecnologica
Trata-se de uma aplicagdo institucional, voltada para pesquisa e recuperacido de informacbes e
sujeitas as normas vigentes, dentre elas as classificagées de sigilo e o controle de acesso. A
combinagéo desta solugdo com ferramentas de taxonomia, resultam em pesquisas mais eficientes,

permitindo aos usuarios localizar as informagdes que necessitam para desenvolver seu trabalho mais
rapidamente, e ganham assim a habilidade de tomar melhores decisGes e conduzirem suas agoes de

forma mais eficientes.

Dentre os varios beneficios podemos destacar os seguintes:

o Democratizacdo da informacao: As informacdes disponiveis a partir de um ponto e acesso
unico e integrado.
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e Recuperacio e pesquisa contextualizada: As informagdes mais relevantes ao usuari
disponiveis de forma contextualizada.

e A integragdo entre busca e taxonomia possibilitando ao usuario redefinir suas consultas com
base nos resultados.

e O objetivo & de que o Governo Municipal de Palmacia/Ce, possa oferecer a seus usuarios
servicos diferenciados de valor agregado para populagao.

I. Requisitos minimos de hardware e software:
O programa informatico devera rodar 100% em plataforma web, de preferéncia instalado em servidor,
possibilitando o acesso via web sem necessidade de instalacdo em cada maquina que necessite fazer

uso do sistema.

ll. Migracdo de dados
A atual base de dados deve ser preservada com 100% de integridade, sem perda de qualquer
informacéo, sejam de documentos, servigos, operadores e logs.

lll. Recursos da contratada
Cabera a contratada fornecer todo os hardwares necessarios para a digitalizacédo do acervo, exceto os
hardwares a serem usados com servidores que ficardo a cargo da contratante.
O Governo Municipal de Palmacia/Ce, adotara normas de segurancga para manter a integridade e
confidencialidade dos dados.

IV. Seguranga da Informagao:
Requisitos minimos:

e Toda a informag&o gerada ou adquirida pelo Governo Municipal de Palmacia/Ce, é de sua
propriedade e somente devera ser utilizada atendendo a seus interesses.

e O Sistema de Gestao Eletronica de Documentos devera solicitar identificacido e senha de
autenticagdo dos usuarios, sendo permitido o0 acesso anénimo ou de visitante apenas nas
areas do site disponiveis ao publico.

e Cada usuario deve ter uma identificacdo Unica e possuir um perfil. O Sistema de Gestao
Eletrénica de Documentos deve garantir a integridade, a legalidade, a confidencialidade e
a disponibilidade das informagbes geradas e trafegadas. Para que seja possivel a
execugéo dos servigos descritos neste documento, a Contratada podera necessitar de
acesso as informagbes e a equipamentos e sistemas do Governo Municipal de
Palmacia/Ce. Portanto, a divulgagéo ou uso indevido de qualquer informacéo sera de total
e completa responsabilidade da contratada, que sofrera as sancbes previstas em
legislacao pertinente.

e Fornecimento de Infraestrutura: Cabera a contratada a comprovagéo de que os servicos
serdo executados na infraestrutura de hardware (servidores) com hospedagem web
conforme subitens abaixo:

Os servidores (hardwares) terdao a como configuragdo minima de:
a) Processador 2,5 GHz (gigahertz).

b) RAM 4.0 GB (gigabyte).

¢) 04 Discos SATA com capacidade de 500 GB.

d) Unidade de DVD

e) Monitor Super VGA (Resolugac 1024 x 768) ou superior.

f) Conexao de rede padrao.

Cabera também a contratada o fornecimento de todos os equipamentos (scanners, computadores, etc)
necessarios para a implantagao da solugao, conforme subitens abaixo: Q\?v
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Os scanners terdo a configuragdo minima de:
a) Ciclo diario: Nao inferior a 10.000 (dez mil) digitaliza¢des por dia
b) Velocidade: Nao inferior a 30 (trinta) PPM (paginas por minuto). .
Os Computadores obedecerdo a orientagdo de requisitos técnicos minimos indicados pelo fabricante

dos scanners.

V. Suporte e assisténcia técnica
Entende-se por Assisténcia Téchica uma série de procedimentos executados, mediante solicitagdo do
Governo Municipal de Palmacia/Ce, para recolocar os produtos ou servicos executados em seu
perfeito estado de uso, funcionamento e desempenho, inclusive com a substituicdo de versdes,
modulos, refazendo ajustes, reparos e demais servicos necessarios, de acordo com os manuais de
manutencao do fabricante e normas técnicas especificas para cada caso.
Entende-se por Suporte Técnico uma série de procedimentos executados, mediante solicitagdo do
Governo Municipal , para esclarecer dlvidas sobre o funcionamento e configuracao dos produtos ou
servicos executados, orientar sobre possiveis modificagbes ou necessidades de ampliacdo ou
melhoria de funcionamento e performance, inclusive com a indicagdo, apontamento e disponibilizacédo
dos procedimentos a serem efetuados neste sentido, de acordo com os manuais de manutencéo do
fabricante e normas técnicas especificas para cada caso.
O suporte e a assisténcia técnica aos recursos fornecidos para a execugdo dos servicos contratados
serao de responsabilidade exclusiva da Contratada.
A Contratada devera nomear a equipe responséavel por concentrar os chamados técnicos registrados
no Service Desk do Governo Municipal de Palmacia/Ce, encaminhar para o seu suporte, e fechar a
ordem de servico no ambiente do Governo Municipal, quando concluido chamado. Caso seja
detectada qualquer situagéo de erro ou comportamento que comprometa o desempenho ou operagéo
da SOLUCAO, a administraco acionara a contratada, a qual devera atender a ocorréncia.

h) Digitalizagao e indexagdo de documentos:

Deveréo ser indicados pela contratada profissionais técnicos habilitados para execucio dos servicos,
com experiéncia comprovada na realizagdo de servicos compativeis ao objeto deste Termo de
Referéncia.

O responsavel técnico devera ter experiéncia de no minimo 2 anos em gerenciamento de operacéo e
logistica em servicos de digitalizagdo. As atividades a serem desempenhadas consistem no processo
de conversdo dos documentos existentes em papel para um formato digital, compreendendo as
seguintes etapas:

i) Higienizagao:

A Contratada providenciara a higienizagdo, tratamento, ordenacdo e separacdo dos documentos do
Governo Municipal de Palmacia/Ce, para possibilitar o uso de scanners de formato até AO no
processo de captura, bem como a documentagio administrativa. O acondicionamento dos documentos
de acordo com a ordem dos servigos executados, podendo ser utilizadas caixas do tipo padrao arquivo
(padréo universal, 14 cm x 36 cm x 24 cm) e/ou caixas do tipo container (para armazenar até 3 caixas
padrdo arquivo, 48 cm x 36 cm x 28 cm), desde que compativeis com o tamanho e formatos dos
mesmos, a serem fornecidas pelo Governo Municipal. Identificacdo das unidades de
acondicionamento com etiquetas contendo o nome do documento, niimero e data da edigdo, nimero
da unidade de acondicionamento em ordem sequencial.

i) Recebimento e conferéncia dos acervos arquivisticos:
Os recebimentos e conferéncias dos acervos arquivisticos serdo acompanhados de uma relacdo
sequencial contendo o niimero e o contetido dos mesmos.

k) Controle de Qualidade da Digitalizagio:
Os lotes de documentos deveréo ser digitalizados, considerando a seguinte especificacio:
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a) Coloragéo: Preto e branco (bitonal) ou escala de cinza;

b) Resolugéo: minima de 300 DPI ou superior, incluindo utilizagéo de OCR;

c) Formato do Arquivo de Imagem: PDF A (padrédo de preservagéo digital confiavel) pesquisavel;
As estacdes de digitalizagao dever&o estar conectadas a scanners de alto desempenho de captura.

Controle de Qualidade Controle de qualidade em 100% das imagens capturadas para garantir um aito
grau de confiabilidade com requisitos e padrdes de qualidade do mercado, através de:

a) Eliminacdo ou remogéao de possiveis bordas pretas (CROP); 12

b) Verificacdo da resolucio e nitidez das imagens;

¢) Alinhamento do texto (Deskew);

d) Remocéo de possiveis sujeiras (Despeckle);

e) Verificacdo da ordenacdo das imagens;

f) Conferéncia das imagens com os arquivos de indice;

g) Redigitalizacdo de imagens com baixa qualidade.

1) Controle de Qualidade da Indexagao:

O processo de indexacao podera ser realizado de forma automatica, via OCR, ou através de digitacao
manual pelos operadores da contratada, a critério desta, desde que atendidos os requisitos do objeto
contratado. Para a realizacdo automatica sera necessaria uma fase de reconhecimento textual,
automatizada. A indexacao devera possibilitar a recuperagcéo dos documentos por diversos indices.

A indexacdo dos documentos administrativos devera respeitar os indices necessarios para a sua
recuperacdo. Todos os documentos deverdo ser submetidos ao processo de OCR, afim de tornar o
arquivo eletrénico pesquisavel por contetdo.

m) Assinatura Eletronica e Assinatura Digital:
O sistema de gerenciamento eletrdnico da contratada deverd suportar integracdo de sistemas
informatizados para o controle de assinaturas eletronicas e assinaturas digitais que tenham sido
implantadas nos processos de trabalho dos 6rgdos administrativos do Governo Municipal do Municipio
de Palmacia/Ce.

n) Certificado Digital:
O sistema de gerenciamento eletrénico da contratada devera suportar integracdo de sistemas
informatizados para aplicacdo de certificado digital em documentos digitalizados, sempre que
requisitado pelo Governo Municipal do Municipio de Palmacia/Ce, com o intuito de apoiar a
operacionalizagéo dos requisitos técnicos pertinentes a uma infraestrutura publica de processos e
documentos administrativos eletrdnicos.

o) Organizagéo fisica dos acervos:
- Aplicacdo de técnicas de higienizagdo do acervo, assim como, preservagdo, conservacido e
restauracao e controle de acervos.
* Avaliagdo de documentos com aplicagdo do Plano de Classificacéo e Tabela de Temporalidade para
verificacdo dos prazos vigentes e da destinagdo final (eliminagdo ou guarda permanente).
* Produgéo de manuais de servigo para Administracdo do arquivo, Atendimento aos usuarios, Controle
de registro de usuarios, empréstimo e devolugido de material, guarda de documentos, Estrutura e
efetivagéo da normalizagéo e padronizacdo dos servigos técnicos arquivisticos.
* Definicao e implementacdo de sistemas e instrumentos de classificagdo e arranjo de documentos,
implementacao de politicas de avaliagdo documental.
* Realizacédo de estudos para o dimensionamento de equipamento, recursos humanos e "layout" da
Area de Documentagdo Técnica.
. Sensibilizacdo e Treinamento: Treinamento de profissionais do Governo Municipal de Palmacia/Ce,
envolvidos na gestdo documental para a devida aplicagdo dos procedimentos a serem implantados
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5. EQUIPE TECNICA
Cabera a contratada disponibilizar equipe técnica com o seguinte perfil:

a) um profissional de nivel superior na area de Biblioteconomia ou Arquivologia, devidamente
registrado no conselho de classe, com especializagdo Gerenciamento de Projetos para exercer a
funcdo de Gerente de Projeto, responsavel pela coordenagéo de todas as atividades pertinentes aos
servicos, assim como pela implementacéo de todos os servicos e produtos sob a responsabilidade da
CONTRATADA,

b) um ou mais profissionais de nivel superior na area de Biblioteconomia ou Arquivologia, devidamente
registrado no conselho de classe, e que possua experiéncia comprovada em projetos de Gestéo de
Dados e Documentos e, preferencialmente, seja especializado ou certificado nas respectivas areas.

6. DO LOCAL PARA PRESTAGAO DO SERVIGOS

6.1. Os servicos presenciais contratados deverdo ser prestados no Municipio de Palmacia - CE,
correndo todos os eventuais custos relativos a passagens, hospedagem, conducgéo, deslocamento,
alimentacdo, seguros e demais despesas necessarias a execugdo dos servicos a expensas da
contratada;

6.2. Os servicos ndo presenciais poderao ser prestados de qualquer lugar, a critério da contratada, por
demanda Consultiva ilimitada, prestada por escrito através de correio eletrénico (e-mail) ou por
telefone, de forma convencional via Consulta Escrita formalizada a Contratada.

7. DAS OBRIGAGOES:

7.1. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

7.1.1- Rejeitar os servigos/itens que ndo atendam aos requisitos constantes das especificagdes do
Projeto Basico/Termo de Referéncia;

7.1.2 - Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido no Contrato, instrumento equivalente ou
Nota de Empenho.

7.2. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.2.1- Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, impostos, taxas, encargos, royalties,
seguros, fretes — carrego e descarrego, decorrentes do da execucéo dos servigos, sem qualquer énus
para o Governo municipal de Palmacia.

7.2.2- Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condicbes e prazos estabelecidos no
edital, no Termo Contratual, na proposta vencedora do certame e neste Projeto Basico;

7.2.3- Manter durante toda a execugdo do objeto contratual, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Lei de Licitacdes;

7.2.4- Utilizar profissionais devidamente habilitados;

7.2.5- Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
Contratante;

7.2.6 - Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos envolvidos na execucdo
do objeto contratual.

7.2.7- Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamacdes ou
orientacdes se obriga a atender prontamente.

7.2.8- Aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressbes que se fizerem
necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma do art.

65, paragrafos 1° e 2° da Lei n.° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

7.2.9 - Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou
conexas com o contrato, tais como: salarios, encargos sociais e trabalhistas e eventuais passivos,
impostos, alimentacdo do seu pessoal, deslocamentos de funcionarios, equipamentos de protecéo
individual e coletivo, tributos, seguros, taxas e servigos, licengas em reparticdes publicas, registros,
autenticacées do contrato, etc., e ficando, ainda, para todos os efeitos legais, declarada pela
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contratada a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados e/ou prepos

contratante. _ . .
7.2.10 - Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a terceiros em virtude do objeto do contrato

a ser firmado. _ i
7.2.11 - A contratada declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspegéo,

verificagéo e controle a serem adotados pela contratante. . _ o
7.2.12 - Nao caucionar ou utilizar o contrato celebrado para qualquer operacao financeira, sem prévia
e expressa autorizagéo da contratante.

8. FISCAL DO CONTRATO

8.1. A Fiscalizacdo do Contrato devera ser exercida por servidor especialmente designado pelos
Ord4enadores de Despesas, o qual devera exercer em toda sua plenitude a acdo de que trata a Lei n®
8.666/93.

9. DISPOSICOES GERAIS:

a) Compete ao licitante, a verificacdo “in loco’, antes da licitacdo, das condi¢cdes de execugdo dos
servicos, tais como: acesso, conhecimento pleno de todos os ambientes onde correrdo os servicos,
planejamento da execuc¢io dos servigos etc;

b) Os servigos licitados deverdo ser inicializados no prazo maximo de 05 (dias) dias, a contar da
expedicdo da Ordem de Servigo ou Autorizagdo de Execucio pela Administracio, nos locais, dias e
horarios indicados na Autorizagio de Servigo pela Unidade Gestora interessada;

c¢) O contrato produzira seus juridicos e legais efeitos a partir da expedicdo da ordem de servico e
vigera por 12 (DOZE) MESES, sendo admitida prorrogacao, por iguais e sucessivos periodos, por se
tratar de servigos de natureza continuada, nos termos do art. 57, inciso Il, da Lei n° 8.666/93, alterada
e consolidada, tendo eficacia apds a publicagdo do extrato na imprensa oficial do Municipio , se da
conveniéncia para a administragdo publica, devendo a prorrogagdo ser motivada e processada nos
ditames do mesmo Estatuto.

d) O pagamento sera feito mediante liquidagao dos servicos efetivamente realizados de conformidade
com as notas fiscais/faturas devidamente atestadas pelo Gestor da despesa, acompanhada das
Certidées Federais, Estaduais e Municipais do licitante vencedor, todas atualizadas, observadas as
condi¢des das propostas;

e) O pagamento sera efetuado em até 30° (trigésimo) dia do més subsequente ao da prestacdo, apos
adimplemento da obrigacdo e encaminhamento da documentacéo tratada no subitem anterior,
observadas as disposicées editalicias, através de crédito na Conta Bancério do fornecedor.

10. DOS REQUISITOS RELATIVOS A QUALIFICAGAO TECNICA:

10.1. No instrumento convocatério, edital de licitagdo, devera ter a(s) seguinte(s) exigéncia(s)
relativa(s) a qualificagéo técnica:

10.1.1 - Registro e inscricdo no Conselho Regional de Biblioteconomia - CRB, em nome da Licitante;
10.1.2 - Declaracdo (com firma reconhecida) com a indicacdo do pessoal técnico adequado e
disponivel que ira compor o quadro técnico dos servicos a serem desenvolvidos no municipio,
constado no minimo, 1(um) profissional de nivel superior na area de Biblioteconomia ou Arquivologia
devidamente registrado na entidade competente, conforme exigéncias técnicas contidas neste
Termo de Referéncia/Projeto Basico.

10.1.3 - Apresentar curriculo de todos os profissionais indicados pela proponente na declaracdo
anterior, item 10.1.2 deste anexo, para execucao do objeto, acompanhados de declaracdo de

disponibilidade de cada integrante do corpo técnico.

10.1.4 — Comprovacao de inscrigdo no respectivo conselho de classe dos profissionais indicados pela
proponente na Declaracdo do item 10.1.2 deste anexo, para execugédo do objeto, expedidas pelas
entidades competentes, conforme exigéncias contidas no Projeto Basico;

10.1.5 - Comprovacgao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
da licitagdo, mediante atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico
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ou privado, comprovando que a licitante executou servigos compativeis em caracteristica

objeto desta licitagdo, Em se tratando de Atestado fornecido por pessoa juridica de direito privado,

este devera vir com firma reconhecida do assinante;

10.1.6 - Todos os profissionais mencionados deverdo comprovar vinculo empregaticio com a empresa
licitante, por meio de Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS ou Contrato de Prestagéo de
Servicos, e, sendo o sécio um dos profissionais, comprovar a participacéo societaria através de copia

do Contrato Social.

RESPONSAVEL(IS) PELA ELABORAGAO E APROVACAO DESTE PROJETO BASICO/TERMO DE
REFERENCIA: Francisco Jairo Dos Santos Alves - Ordenador de Despesas do Gabinete do
Prefeito, Denise Campos Martins - Ordenadora de Despesas da Secretaria de
Administracio/Secretaria de Financas, Maria lolanda Campos Olinda - Ordenadora de Despesas
da Secretaria Educacdo, Edlanara Lima De Melo Bezerra - Ordenadora de Despesas da
Secretaria de Saude e José Wilson de Matos Feitosa - Ordenador de Despesas da Secretaria de
Obras e meio Ambiente.

PACO MUNICIPAL
PRACA 7 DE SETEMBRO - 653 — CENTRO — PALMACIA/CE — CEP: 62780-000.
CNPJ N° 07.711.666/0001-5 — CGF N° 06.920.202-8



_GOVERNO MUNICIPAL DE

"PALMACIA

ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A Comiss&o Permanente de Licitagdo do Governo Municipal de Palméacia/CE.

Processo: TOMADA DE PRECOS N° 2021.07.22.01 - TP

Data e Hora de Abertura: as horas
Razao Social: CNPJ:

Endereco: CEP: ____

E-mail:

Fone: Fax:

Banco: Agéncia N.°: Conta Corrente n.% ____

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS NA
AREA DE CONSULTORIA EM GESTAO DE DADOS INFORMAGCOES E DOCUMENTOS, PARA
ADEQUAGCAO E CUMPRIMENTO DAS CONFORMIDADES REGULATORIA PREVISTA NA
LEGISLACAO BRASILEIRA, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DE DIVERSAS SECRETARIAS DO
MUNICIPIO DE PALMACIA/CE, TUDO CONFORME ESPECIFICACOES E CONDICOES CONTIDAS NO
PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA E DEMAIS EXIGENCIAS DO EDITAL.

VALOR GLOBAL R$

VALOR GLOBAL: R$ N i} ).
PRAZO DE INICIO DOS SERVICOS: 05 (CINCO) DIAS UTEIS, a contar da emissdo de Ordem de
Servico.

PRAZOS DE EXECUGAO E VIGENCIA: Prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (DOZE) MESES,
sendo admitida prorrogacéo, por iguais e sucessivos periodos, nos termos do art. 57, inciso ll, da Lei n°
8.666/93, alterada e consolidada, por se tratar de servigcos de natureza continuada.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.

Observacgées:
e O licitante declara que tem o pleno conhecimento, aceitagdo e cumprira todas as obrigacdes contidas
no anexo | — Termo de Referéncia deste edital.
* Independente de declaracéo expressa, fica subentendida que no valor proposto estéo incluidas todas
as despesas necessarias a execucio dos servicos, inclusive as relacionadas com:
- encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e outros;
- tributos, taxas e tarifas, emolumentos, licencas, alvaras, multas e/ou qualquer infracdes;
- seguros em geral, da infortunistica e de responsabilidade civil para quaisquer danos e prejuizos
causados a Contratante e/ou a terceiros, gerados direta ou indiretamente pela execucdo dos servicos.

LOCAL/DATA: ) DE DE

Assinatura Proponente
Carimbo da empresa/Assinatura do responsavel legal
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PALMACIA

ANEXO Il )
MODELO DE PROCURAGAO/DECLARAGOES

ITEM 01 - MODELO DE PROCURAGAO

PROCURAGAO

OUTORGANTE:<NOME DA EMPRESA, CNPJ e ENDERECO> neste ato representada por seu (titular,
so6cio, diretor ou representante), Sr.< NOME>, qualificacdo (nacionalidade, estado civil, profissdo, RG e
CPF)

OUTORGADO: <NOME DO CREDENCIADO> qualificacdo (nacionalidade, estado civil, profissdo, RG,
CPF e endereco.

PODERES: O outorgante confere ao outorgado(a) pleno e gerais poderes para representa-lo junto a
GOVERNO MUNICIPAL DE PALMACIA, Estado do Ceara, relatvo a TOMADA DE PREGOS N°
2021.07.22.01 - TP, podendo o mesmo, assinar propostas, atas, contratos, entregar durante o
procedimento os documentos de credenciamento, envelopes de documentos de habilitagcdo e proposta de
precos e, assinar toda a documentacéo necessaria e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame
em nome da Outorgante que se fizerem necessarios ao fiel cumprimento deste mandato, inclusive interpor
recursos, ciente de que por forca do artigo 675 do Codigo Civil esta obrigado a satisfazer todas as
obrigagdes contraidas pelo outorgado.

(DATA)

(REPRESENTANTE LEGAL)
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aria

MODELO DE PROCURAGAO/DECLARAGCOES

ANEXO lli

ITEM 02 - MODELO DE DECLARAGAO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS NA
AREA DE CONSULTORIA EM GESTAO DE DADOS INFORMAGCOES E DOCUMENTOS, PARA
ADEQUACAO E CUMPRIMENTO DAS CONFORMIDADES REGULATORIA PREVISTA NA
LEGISLACAO BRASILEIRA, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DE DIVERSAS SECRETARIAS DO
MUNICIPIO DE PALMACIA/CE, TUDO CONFORME ESPECIFICAQ@ES E CONDICOES CONTIDAS NO
PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA E DEMAIS EXIGENCIAS DO EDITAL.

DECLARAGAO
inscrito no CNPJ n° por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade
n® e do CPF n? , DECLARA, para fins do disposto na

TOMADA DE PRECOS N° 2021.07.22.01 - TP que:

a) sob as penas da lei, para todos os fins de direito a que se possa prestar, especialmente para fins de
prova em processo licitatério, junto ao Municipio de Paimacia, Estado do Ceara, que, em cumprimento ao
estabelecido na Lei n® 9.854, de 27/10/1999, publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIIl, do
artigo 70, da Constituicdo Federal, ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na
condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

b) sob as penas da lei, para todos os fins de direito a que se possa prestar, especialmente para fins de
prova em processo licitatorio, junto ao Municipio de Palmacia, Estado do Ceara, que concorda
integralmente com os termos deste edital e seus anexos;

c) que inexiste qualquer fato superveniente impeditivo de nossa habilitagéo para participar no presente
certame licitatoério, bem assim que ficamos cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores,
nos termos do art. 32, §2°, da Lei n.° 8.666/93.

Pelo que, por ser a expresséo da verdade, firma a presente, sob as penas da Lei.

(DATA)

(REPRESENTANTE LEGAL)
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ANEXO Il

MODELO DE PROCURACAO/DECLARAGOES
ITEM 03 — MODELO DE DECLARAGAO MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DECLARAGAO

TOMADA DE PRECOS N° 2021.07.22.01 - TP.

A empresa , inscrita no CNPJ n°. , por
intermédio de seu representante legal o(a) sr(a)

portador(a) da Carteira de Identidade no e do CPF no

DECLARA, para todos os fins deste edital, sob as san¢des administrativas cabiveis e sob as penas da lei,
ser microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos da legislagdo Vigente, ndo possuindo
nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/06 alterada pela Lei
Complementar n°147/2014 de 7 de agosto de 2014.

MOOOKXXX, de de 2021.

(Nome da Empresa e de seu Representante Legal)
Carimbo do CNPJ da Empresa

Obs: Este documento devera ser apresentado em papel timbrado da empresa.
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GOVERNO MUNICIPAL DE

- PALMACIA

ANEXO IV

MINUTA DO CONTRATO N°

O MUNICIPIO DE PALMACIA, Estado do Cearé, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no
CNPJ sob o N.° 07.711.666/0001-05 e CGF sob o N° 06.920.202-8, através da(o)

, neste ato representada pelo Exmo.

. Sr(a). : , apenas denominada de CONTRATANTE, e

de outro lado a pessoa juridica v , estabelecida na , inscrita no
CNPJ sob o n.° e CGF. sobon® neste ato representada por

portador(a) do CPF n° , apenas denominado de CONTRATADA, resolvem firmar o presente

Contrato, tendo em vista o resultado da  Licitacdo procedida da TOMADA DE PRECOS N°
XXXXXX.XX.XX - TP, tudo de acordo com as normas gerais da Lei 8.666/93 e atualizada pelas Leis n°
8.883/94 e 9.648/98.

CLAUSULA PRIMEIRA DO FUNDAMENTO

1 1 Opresente CONTRATO tem como fundamento a Le| n 8666/93esuas alteragGes e a TOMADA DE
PRECOS N° XXXXXXXX.XX-TP e seus Anexos, devidamente homologada pelo (a)
, a proposta da CONTRATADA, tudo parte integrante deste contrato,
independentemente de transcricdo.

CLAUSULA SEGUNDA DO OBJETO

J—— — R ———
2 1- O objeto da presente avenga é a CONTRATA(;AO DE EMPRESA PARA PRESTAC)AO DE
SERVIGOS ESPECIALIZADOS NA AREA DE CONSULTORIA EM GESTAO DE DADOS
INFORMAQOES E DOCUMENTOS, PARA ADEQUA(}AO E CUMPRIMENTO DAS CONFORMIDADES
REGULATORIA PREVISTA NA LEGISLAGAO BRASILEIRA, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DA SECRETARIA DO MUNICIPIO DE PALMACIA/CE, TUDO CONFORME ESPECIFICAQOES E
CONDICOES CONTIDAS NO PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA E DEMAIS EXIGENCIAS
DO EDITAL, em execucéo indireta, sob regime de empreitada por preco global, na conformidade do
Projeto Basico, parte integrante deste instrumento independente de transcri¢do.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR CONTRATUAL, DO PAGAMENTO, DO REAJUSTAMENTO E
REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

3.1 - O valor global da presente avenca é de R$ ( ), a ser pago em
conformidade com a execucao/entrega dos servigos/itens/bens/produtos prestados/entregues no periodo
respectivo, mediante atesto do recebimento do servico/item/bem/produto prestado/entregue e notas
fiscais/faturas, observadas a condi¢cdes da proposta adjudicada e o seguinte:

VALOR GLOBAL R$

3.2- Os pagamentos serdo feitos de acordo com a realizacdo/entrega dos servigos/itens/bens/produtos,
em ate 30 (trinta) dias do més subsequente ao adimplemento da obrigagdo e encaminhamento da
documentacéo tratada neste subitem, observadas as disposicdes editalicias, através de crédito na Conta
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Bancaria do fornecedor ou através de cheque nominal, de acordo com os valores contidos na Proposta de
Precos do licitante em conformidade com projeto basico.

3.3 - Por ocasido da realizagido/entrega dos servigos/itens/bens/produtos o contratado devera apresentar
recibo em 02 (duas) vias e a respectiva Nota Fiscal. A Fatura e Nota Fiscal deverdo ser emitidas em nome
do Governo Municipal de PALMACIA -CE, acompanhado das Certiddes Federais, Estaduais e Municipais.
3.4 - O valor do presente Contrato ndo sera objeto de reajuste antes de decorridos 12 (doze) meses do
seu registro, hipotese na qual podera ser utilizado o indice IGP-M da Fundag&o Getulio Vargas

3.5 - REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: Na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou

previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado,
ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica
extraordinaria e extracontratual, podera, mediante procedimento administrativo onde reste demonstrada
tal situagcéo e termo aditivo, ser restabelecida a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribuicdo da administracdo para a justa remuneracédo do fornecimento,
objetivando a manutencéo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na forma do artigo 65, I,
‘d” da Lei Federal n.° 8.666/93, alterada e consolidada.

3.6 - Independentemente de declaragéo expressa, fica subentendido que, no valor pago pelo contratante,
estdo incluidas todas as despesas necessdrias a execugéo/entrega dos servigos/itens/bens/produtos,
inclusive as relacionadas com materiais, equipamentos e méo-de-obra.

CLAUSULA QUARTA DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

41 O presente instrumento terd prazo de vigéncia de 12 (DOZE) MESES, vigorando até de

de , iniciados no prazo maximo de 05 (cinco) dias, apos a emisséo 'da ordem
de servigos, nos locais determmados pela Unidade Gestora, podendo ser prorrogado, a critério das partes,
na forma do artigo 57, Il, da Lei Federal n° 8.666/93, alterada e consolidada, por se tratar de servicos de
natureza continua.

CLAUSULA QUINTA DA REALIZAGAO DOS SERVI(}OS

51- A reallzagao dos servicos sera de acordo com as solicitacdes requItadas pela Contratante, devendo

0s mesmos serem executados apdés o recebimento da respectiva Ordem de servico, junto a sede da
Secretaria Municipal competente, ou onde for mencionado na respectiva Ordem de servico;

5.2 - O recebimento dos servicos sera efetuado nos seguintes termos:

5.2.1 - Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do servico com a
especificacao;

5.2.2 - Definitivamente ap6s verificagdo da qualidade e quantidade do servico, pelo setor responsavel pela
solicitagdo e consequentemente aceitacéo.

CLAUSULA SEXTA - DA ORIGEM DOS RECURSOS

61 - A despesa ocorrera a conta de recursos especmcos conSIQnados no respectivo Orcamento do

, oriundos de , has seguintes Dotacdes

Orcamentarias respectivamente:
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CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
7 1 A Contratada para reallzar 0s servigos, objeto do presente Contrato obrigar-se-a a:

7.1.1 — Cumprir integralmente as disposicées do Contrato;

7.1.2. Executar as atividades em conformidade com o descrito no presente, com os mais elevados
padrées de competéncia, integridade profissional e ética;

7.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo maximo fixado no Termo de Referéncia, os servigcos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou dos servigos empregados, a critério da Administragéo;
7.1.4. Zelar pela perfeita execugao dos servigos objeto do Termo de Referéncia;

7.1.5. Manter durante toda a execugdo dos servicos, todas as condigbes de habilitacio e qualificacdo
exigidas para contratagdo com a Administragéo Publica;

7.1.6. Utilizar profissionais devidamente habilitados;

7.1.7. Manter sigilo das informagées colhidas junto ao Governo Municipal ou nos Poderes, Orgéo ou
entidades previdenciarias e fiscais, repassando-as apenas em forma de relatério @ administragéo;

7.1.8. Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou conexas
com a Contratada, ficando, ainda, para todos os efeitos legais, declaradas pelo prestador a inexisténcia de
qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados e/ou prepostos e o Contratante;

7.1.9. Informar ao Municipio, quaisquer alteracdes no tocante a sua razéo social ou qualificagdo de seus
representantes;

7.1.10. Permitir acesso dos supervisores, auditores e avaliadores que eventualmente ou
permanentemente sejam desighados pelo Municipio para supervisionar e acompanhar a execucdo dos
servicos prestados;

7.1.11. Responsabilizar-se diretamente ou via agdo regressiva, pelos danos causados a terceiros,
decorrentes de atos ilicitos praticados por quaisquer de seus prepostos;

7.1.12. Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacdes definidas pelo Governo Municipal,
compativeis com o objeto do Contrato;

7.1.13. Manter sigilo acerca das informacdes que venha a obter em raz&o dos servicos pelos quais for
contratada.

7.1.14. N&o caucionar ou utilizar o contrato celebrado para qualquer operag&o financeira, sem prévia e
expressa autorizagdo da contratante.

CLAUSULA OITAVA DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1.A Contratante obngar— e-a a:

8.1.1. Exigir o fiel cumprimento do Edital e Contrato, bem como zelo na prestagio do fornecimento e o
cumprimento dos prazos.

8.1.2. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer lrregulandade na realizacdo dos servicos objeto deste
Contrato.

8.1.3. Acompanhar e fiscalizar junto a Contratada a execucgéo do objeto contratual;

8.1.4. Efetuar os pagamentos devidos nas condigdes estabelecidas neste instrumento, bem como zelar
pelo cumprimento de todas as clausulas contratuais.

8.1.5. Assegurar o livre acesso do CONTRATADO e de seus prepostos, devidamente identificados, a
todos os locais onde se fizer necessaria a prestagéo dos servigos licitados, prestando-lhe todas as

informacdes e esclarecimentos que, eventualmente, forem solicitados;

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES
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9.1 - A contratada total ou parcialmente inadimplente serdo aplicadas as sangdes dos artigos 86 a 88 da
Lei 8.666/93 e suas demais alteracdes.
9.2 — A Contratada, no caso de inadimplemento, ficara sujeita as seguintes sangdes:
9.2.1 - Adverténcia

9.2.2 - Multas necessarias, conforme segue:

9.2.2.1- multa moratéria de 0,5% (meio por cento) do valor do pedido, por dia de atraso na prestacao
dos servicos, contados do recebimento da ordem de compra/autorizagdo de fornecimento no endereco
constante do cadastro ou da Ata, até o limite de 15% (quinze por cento) sobre o valor do pedido, caso seja
inferior a 30 (trinta) dias;

9.2.2.2- multa moratéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor do pedido, na hipétese de atraso
superior a 30 (trinta) dias no fornecimento do bem requisitado;
9.3- Na hipétese de ato ilicito, outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao desenvolvimento
do fornecimento/realizacdo dos servicos, as atividades da Administracdo, desde que n3o caiba a
aplicacdo de sancido mais grave, ou descumprimento por parte do licitante de qualquer das obrigactes
definidas neste instrumento, na Ata de Registro de Precos, no contrato ou em outros documentos que o
complementem, ndo abrangidas nos sub itens anteriores, serdo aplicadas, sem prejuizo das demais
sancdes previstas na Lei n® 8.666/93, alterada e consolidada, as seguintes penas:

9.3.1- multa de 1% (um por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor objeto da requisicio, ou
do valor global maximo da ata ou do confrato, conforme o caso;
9.4 - Suspensédo temporaria do direito de participar em licitagbes e impedimento de contratar com a
Prefeitura de PALMACIA pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo de aplicagdo das seguintes
multas e das demais cominacdes legais.
9.5 - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com Administracdo Municipal, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicéo, ou até que seja promovida reabilitacdo, perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

CLAUSULA DECIMA DA RESCISAO

10 1 - Este contrato podera ser rescindido unllateralmente pela Contratante, por conveniéncia
administrativa ou por infringéncia de qualquer das condigdes pactuadas.
10.2 - O ndo cumprimento das disposicbes especificadas neste Contrato implicara automaticamente em
quebra de Contrato, ensejando rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei Federal 8.666/93,
reconhecidos desde j& os direitos da Administracdo, com relag@o as normas contratuais e as previstas em
Lei ou Regulamento dispostas no presente Instrumento.
10.3 - O presente contrato é rescindivel ainda, independentemente de qualquer interpelacdo Judicial ou
Extrajudicial, nos casos de:

10.3.1 — Omiss&o de pagamento pela Contratante;

10.3.2 — Inadimpléncia de qualquer de suas clausulas por qualquer uma das partes;

10.3.3 — Acerto em comum acordo por iniciativa de uma das partes, mediante aviso por escrito com
30 (trinta) dias de antecedéncia, sem 6nus para ambas as partes.

10.3.4 — No caso de nao cumprimento de qualquer das clausulas deste contrato, a parte que se
sentir prejudicada podera rescindi-lo sem que se faga necessarioc uma comunicacdo por escrito com a
antecedéncia definida no subitem anterior.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ALTERACAO CONTRATUAL, CANCELAMENTO,
ACRESCIMOS E SUPRESSOES

s

12 1 - Qualsquer alteragoes que venham a ocorrer neste Instrumento serdo efetuadas mediante Termo
Aditivo.
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12.2 - A Prefeitura Municipal, se reserva no direito de cancelar a presente TOMADA DE PRECOS, no todo
ou em parte, de acordo com as condigOes estabelecidas na legislagéo pertinente, assim como reduzir ou
aumentar respeitados os limites de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, mantendo-se
as demais condigbes do contrato nos termos do art. 65, paragrafo 1°, da Lei n° 8.666/93, sem que caiba a
Contratada o direito de reclamagao ou indenizagao.

CLAUSULA DEClMA SEGUNDA DA PUBLICAGCAO

12 1 — A publicacao resumlda do |nstrumento deste contrato devera ser pubhcada por afixacdo em local de
costume, até o quinto dia util do més subsequente a data de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA DA VINCULAQAO AO EDIT AL DE LICITAGCAO

16 1-0 Contratante e a Contratada vincula-se plenamente ao presente Contrato, ao instrumento
convocatério da TOMADA DE PREGCOS N° 2021.07.22.01-TP, bem como a proposta formulada, no que
esta ndo contrariar aquele.

CLAUSULA DECIMA QUARTA DOS CASOS OMISSOS

17 1 - Os casos e sﬂuagoes omissos serao resolvidos de comum acordo respeitadas as disposicbes da
Lei 8.666/93, altera da pela Lei 8.883/94, e demais Legislagdes em vigor.

CLAUSULA DECIMA QUINTA DO FORO

13 1 - O Foro competente para d|r|m|r quaisquer duwdas orlundas do presente contrato & o da Comarca
de PALMACIA- CE.

Declaram as partes que este Contrato corresponde a manifestacdo final, completa e exclusiva de
acordo entre elas celebrado, assinando o presente Contrato juntamente com as testemunhas abaixo
firmadas.

-CE, __DE DE 2021.

SECRETARIA MUNICIPAL DE
CONTRATANTE

CONTRATADA

-
\

PAGO MUNICIPAL
PRAGA 7 DE SETEMBRO - 653 — CENTRO — PALMACIA/CE — CEP. 62780-000.
CNPJ N° 07.711.666/0001-05 — CGF N° 06.920.202-8






	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42

