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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD
N°: 202504010001

INFORMAGOES BASICAS DO REQUISITANTE

Unidade requisitante:
01 - SECRETARIA DE FINANCAS (2025)

Responsavel pela demanda:
JOVERLANIA SANTIAGO NOGUEIRA

Cargo: Matricula:
RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZAQ&O DE DEMANDA -

E-mail: Telefone: Celular:

INFORMAGOES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR

1. Definicdo do objeto

CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS E
FINANCEIROS COM ORGANIZACAO ACOMPANHAMENTO ORIENTACAO E IMPLANTACAO DE ROTINAS
E PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NO FLUXO DAS DESPESAS DE ACORDO COM SUAS FASES
ESTABELECIDAS PELA LEl 4320/64 PARA SEREM UTILIZADAS NAS ROTINAS INERENTES JUNTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGCAS DE PALMACIA

2. Justificativa da contratagao

A presente contratagdo tem por objetivo a prestagdo de servigos técnicos especializados nas areas
administrativa e financeira, com foco na organizag¢do, acompanhamento, orientagao e implantagao de
rotinas e procedimentos operacionais relacionados ao fluxo das despesas publicas, em conformidade
com as fases estabelecidas pela Lei n° 4.320/64, que dispde sobre normas gerais de Direito Financeiro
para elaboragao e controle dos orgamentos e balangos da Unidao, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal. A contratagdo se faz necessaria diante da demanda crescente por maior eficiéncia,
padronizagdo e controle nos processos administrativos e financeiros executados no ambito da Secretaria
Municipal de Finangas de Palmacia, especialmente no que tange a correta execugdo orgcamentaria e
financeira das despesas publicas, desde a fase de empenho até o pagamento e posterior prestagao de
contas. A complexidade da legislagdo aplicavel e a necessidade de constante atualizagao das praticas de
gestao publica justificam a contratagao de empresa com expertise comprovada, que possa assegurar o
cumprimento das normas legais vigentes, garantir maior eficacia na utilizagdo dos recursos publicos e
contribuir para o fortalecimento institucional da Finangas municipal. Além disso, a implantagao e o
acompanhamento de rotinas padronizadas contribuem para a mitigagdo de riscos administrativos e
legais, promovendo a transparéncia e a eficiéncia na gestdo publica, principios estes fundamentais para
a boa governanga. Portanto, a contratagdo proposta atende ao interesse publico e visa a melhoria
continua dos servicos prestados pela Secretaria de Finangas municipal, especialmente no ambito
da Secretaria de Finangas, proporcionando suporte técnico qualificado para a execugdo das atividades
inerentes ao setor.
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3. Quantidade materiais/servicos a demandados

Sequencial Item Quantidade Unidade

SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS JUNTO SECRETARIA DE

FINANCAS 80 Mes

Natureza da despesa:

Catalogo: 15576288 - Entidade 23903900

Especificagdo. CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS E
FINANCEIROS COM ORGANIZACAO ACOMPANHAMENTO ORIENTACAO E IMPLANTACAO DE ROTINAS E
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NO FLUXO DAS DESPESAS DE ACORDO COM SUAS FASES ESTABELECIDAS PELA
LEI 4.320/64 PARA SEREM UTILIZADAS NAS ROTINAS INERENTES A SECRETARIA DE FINANGAS, COMPREENDENDO
SEGUINTE: 1. Descrigdo dos Servigos: A empresa contratada serd responsavel por: 1.1. Organizagdo e acompanhamento
do fluxo de despesas: Langamento das despesas no sistema financeiro. Conferéncia e validagdo da documentacao
comprobatdria das despesas. Acompanhamento do andamento das despesas até o pagamento final. 1.2. Orientacao e
Implantagdo de Rotinas e Procedimentos Operacionais: Elaboragdo de manual de rotinas e procedimentos para o
fluxo de despesas. Realizagdo de treinamentos para os servidores sobre as rotinas e procedimentos a serem seguidos.
Implementagdo das rotinas e procedimentos e acompanhamento da sua efetividade. 1.3. Assessoria Técnica: Prestacao
de assessoria e consultoria técnica em questdes relacionadas a gestdo de despesas. Orientagdo e suporte na resolucao
de duvidas e problemas relacionados a gestdo de despesas.

4. Dotagao orcamentaria

Projeto / Atividade
0401.04.122.0012.2.011 - Manutencao e Aperfeicoamento das Atividades da Secretaria de Financas

33903900 - Outros Servigos de Terceiros - pessoa Juridica

5. Indicagao do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Funcao Matricula

070.323.413-73 JOVERLANIA SANTIAGO NOGUEIRA Presidente --

Palmacia / CE, 1 de abril de 2025

JOVERLANIA SANTIAGO NOGUEIRA
Responsavel Pelo Documento De Formalizagdo De Demanda
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