
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD

Nº: 202504010001

INFORMAÇÕES BÁSICAS DO REQUISITANTE

Unidade requisitante:

01 - SECRETARIA DE FINANCAS (2025)

Responsável pela demanda:

JOVERLANIA SANTIAGO NOGUEIRA

Cargo:

RESPONSÁVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

Matrícula:

--

E-mail:

--

Telefone:

--

Celular:

--

INFORMAÇÕES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR

1. Definição do objeto

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS E
FINANCEIROS COM ORGANIZACAO ACOMPANHAMENTO ORIENTACAO E IMPLANTACAO DE ROTINAS
E PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NO FLUXO DAS DESPESAS DE ACORDO COM SUAS FASES
ESTABELECIDAS PELA LEI 4.320/64 PARA SEREM UTILIZADAS NAS ROTINAS INERENTES JUNTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANÇAS DE PALMÁCIA

2. Justificativa da contratação

A presente contratação tem por objetivo a prestação de serviços técnicos especializados nas áreas     
administrativa e Enanceira , com foco na organização, acompanhamento, orientação e implantação de 
rotinas e procedimentos operacionais    relacionados ao Huxo das despesas públicas, em conformidade
com as fases estabelecidas pela Lei nº 4.320/64, que dispõe sobre normas gerais de Direito Financeiro
para elaboração e controle dos orçamentos e balanços da União, dos Estados, dos Municípios e do
Distrito Federal. A contratação se faz necessária diante da demanda crescente por maior eEciência,   
padronização e controle nos processos administrativos e financeiros executados no âmbito da Secretaria
Municipal de Finanças de Palmácia    , especialmente no que tange à correta execução orçamentária e
Enanceira das despesas públicas, desde a fase de empenho até o pagamento e posterior prestação de
contas. A complexidade da legislação aplicável e a necessidade de constante atualização das práticas de
gestão pública justiEcam a contratação de empresa com expertise comprovada, que possa assegurar o
cumprimento das normas legais vigentes, garantir maior eEcácia na utilização dos recursos públicos  e
contribuir para o fortalecimento institucional da Finanças municipal. Além disso, a implantação e o
acompanhamento de rotinas padronizadas contribuem para a mitigação de riscos administrativos e   
legais, promovendo a transparência e a eEciência na gestão pública, princípios estes fundamentais para
a boa governança. Portanto, a contratação proposta atende ao interesse público e visa à melhoria
contínua dos serviços prestados pela Secretaria de Finanças municipal, especialmente no âmbito
da Secretaria de Finanças , proporcionando suporte técnico qualiEcado para a execução das atividades
inerentes ao setor.



3. Quantidade materiais/serviços a demandados

Sequencial Item Quantidade Unidade

1
SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS JUNTO SECRETARIA DE
FINANÇAS

8,0 Mês

Catálogo: 15576288 - Entidade
Natureza da despesa: 
33903900

Especificação: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS E
FINANCEIROS COM ORGANIZACAO ACOMPANHAMENTO ORIENTACAO E IMPLANTACAO DE ROTINAS E
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NO FLUXO DAS DESPESAS DE ACORDO COM SUAS FASES ESTABELECIDAS PELA
LEI 4.320/64 PARA SEREM UTILIZADAS NAS ROTINAS INERENTES A SECRETARIA DE FINANÇAS, COMPREENDENDO
SEGUINTE: 1. Descrição dos Serviços: A empresa contratada será responsável por: 1.1. Organização e acompanhamento
do Huxo de despesas: Lançamento das despesas no sistema Enanceiro. Conferência e validação da documentação
comprobatória das despesas. Acompanhamento do andamento das despesas até o pagamento Enal. 1.2. Orientação e
Implantação de Rotinas e Procedimentos Operacionais: Elaboração de manual de rotinas e procedimentos para o
Huxo de despesas. Realização de treinamentos para os servidores sobre as rotinas e procedimentos a serem seguidos.
Implementação das rotinas e procedimentos e acompanhamento da sua efetividade. 1.3. Assessoria Técnica: Prestação
de assessoria e consultoria técnica em questões relacionadas à gestão de despesas. Orientação e suporte na resolução
de dúvidas e problemas relacionados à gestão de despesas.

4. Dotação orçamentária

Projeto / Atividade

0401.04.122.0012.2.011 - Manutencao e Aperfeicoamento das Atividades da Secretaria de Financas

33903900 - Outros Serviços de Terceiros - pessoa Jurídica

5. Indicação do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Função Matrícula

070.323.413-73 JOVERLANIA SANTIAGO NOGUEIRA Presidente --

Palmácia / CE, 1 de abril de 2025

JOVERLANIA SANTIAGO NOGUEIRA
Responsável Pelo Documento De Formalização De Demanda


